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TRUONG PAI HQC Y DUQC Doc lip - Tw do - Hanh phic
HAI PHONG
sé: £95 /Qb-YDHP Hai Phong, ngay AL thang 5 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh thanh Iap va quan ly hoat dong
cac DPYi Cong tic vién hd tro cic Phong — Ban chirc niing — Khoa — Trung tam
thudc Trwong, B§ mon thujc Khoa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC HAI PHONG

Cen ctr Quyét dinh 56 06/1999/0D-TTg ngéy 25-01-1999 ciia Thii tuong Chinh phi
vé viée thanh ldp Truong Pai hoc Y Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 2153/QD-TTg ngay 11/11/2013 cia Thii tuéng Chinh phii vé
viée doi tén Truong Pai hoc Y Hai Phong thanh Truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong,

Can cir Quyét dinh s6 712/QD — YDHP ngay 15/6/2021 ciia truomg Pai hoc ¥ Duoc
Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc truong Pai hoc Y Diwroc
Hai Phong; '

Can cir Quyét dinh s6 801/QD — YDHP ngay 02/7/2021 ciia truong Pai hoe ¥ Duwoc
Hai Phong vé viée ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién truong Dai hoc Y Dwpc Hai
Phong;

Theo dé nghi cia ba Truong Phong Quan ly Dao tao Pai hoc.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thanh 14p va quan Iy hoat
dong cac Doi Cong tac vién hd trg cac Phong — Ban chirc nang — Khoa — Trung tAm
true thudc Truong, BO mén thude Khoa.

Dicu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngay ky va dp dung tir ndm hoc 2023-2024.

Diéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng phong Quan Iy Dao tao Pai hoc, Trudng céc phong
ban chirc ndng, Trudng cac khoa/bd mén, cac gido vién chi nhiém/cd van hoc tap va

o

céc sinh vién lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- BGH (dé b/c);

- Nhu Diéu 3 (dé th/h);
- Luu: VT, QLDTBH.
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
HAI PHONG

QUY CHE
Vé viéc ban hanh Quy dinh thanh Iap va quan 1y hoat dong
cic Doi Chng tac vién hd trg cic Phong — Ban chire ning — Khoa — Trung tim
trwe thugc Truwong, Bo mon thudc Khoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 59 L /OQD-YDHP ngay A6 thing 5 ndm 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc tiéu
-Doi Cong tac vién (goi tit 1a Doi) 1a td chic duoce thanh 14p v6i myc dich tap
hop nhitng sinh vién ¢6 cling s& thich va nhu cdu hoat dong vé cac linh vuc cla

Truong Pai hoe Y Duge Hai Phong (sau ddy goi tét 1a Truong).

o

- Tao dicu kién cho sinh vién trau doi kién thirc vé cdc linh vuc khoa hoc —

o

kinh té - chinh trj - x4 h¢i, cling nhu rén luyén phét trién sé thich, nang khiéu va
cdc k¥ nang nghiép vu chuyén mon trong thyc tién, 1am co s¢ chuén bi cho céc
co hoi tiép cén nghé nghiép trong tuong lai.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

- Quy dinh nay 4p dung ddi véi tat ca sinh vién chinh quy dang hoc tdp tai
Trudng Dai hoe Y Dugce Hai Phong bao gém h¢ chinh quy va h¢ lién thong chinh
quy. Quy ché quy dinh v& viéc sinh vién tham gia Do1 Cong tac vién tro cic hoat
ddng tai cac Phong - Ban chtic ndng — Khoa — Trung tdm truc thudc Trudng, Bo
moén thude Khoa bao gdm: viée diéu dong, st dung, quan ly sinh vién; quyén loi
va trdch nhiém cua sinh vién.
Piéu 3. Nguyén tic chung

- Tuén thu theo chi truong, dudng 161, chinh séch cua Dang, phap luét cua
Nha nuée, cée quy dinh quy ché ciia Truong va céc don vi lién quan.

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Nhirng ndi dung hoat dong sinh vién tham gia tai cac Khoa, by moén



4.1. Hoat dpng hé tro day va hoc

- HO tro tim kiém va xdy dung tai liéu day va hoc: gido trinh, tai li¢u vat li¢u day
hoc, thuc hién cdc doan video clip gii thiéu chuyén mén; bai giang trinh chiéu,
bai tap tinh hudng, ca lam sang, so db, hinh anh, kich ban déng vai, bénh nhan
chuyén nghiép, ... va tham gia cic hoat dong dic thu cia cac khoa, bd mon.

- Hd trg cong tac kiém tra cé4c hoat dong quan ly day hoc: diém danh, nhic nhg
tac phong trang phuc trén 16p, co s& thuc tip va cac co s thuce hanh.

- Thue hién cong tic trg giang céc tiét hoc Iy thuyét, thuc hanh va céc 1ép truc
tuyén.

- Hb trg giang vién trong tmg dung, st dung cac thiét bi CNTT va truyén thong
vao cdc hoat dong day hoc mot cach hop Iy va theo yéu cdu.

4.2. Hoat djng nghién ciru khoa hoc — hop tic quoc té

- Tham gia cdc hoat dong nghién ctru khoa hoc: thu thap, xit ly, phan tich sé liéu;
tham gia, hd tro giang vién viét va dang bai béo khoa hoc trong nudce va quéc té,
- Ho tro viét séng kién kinh nghiém, tb chire sinh hoat cc héi nghi, hdi thao khoa
hoc chuyén nganh, c4c budi sinh hoat chuyén dé.

- Tham gia cdc hoat dong hop téc qudc té: tim va gidi thiéu déi tac tidm nédng,
hoc béng, tiép doan khach dén tham quan, hoc tép trong nude va quéc té, cong
tac dich thuat. ..

4.3. Cdc hogat dpng khdc

- Hb trg hoat dong xay dung thuong hiéu: xdy dung website, fanpage, thuc hién
truyén thdng, thu thép co so dir liéu, ky yéu s6, hinh anh hoat ddng cua khoa, bd
mon phuc vy cdng tdc quang ba va luu trit.

- Tham gia cong tac ddm béo chét lugng: hd trg thu thap minh chimg, sip xép —
XU ly — hoan thién cac minh ching.

- Tham gia cdc hoat dong khac: Trang tri, sép xép ndi vy, tham gia cac hoat dong
vin hod, van nghé, thé thao, hoat dong xa hoi va dac thu khéc.

Diéu 5. Nhirng ndi dung hoat djng sinh vién tham gia tai cic Phong - Ban
chirc ning, Trung tdm, don vi thujc Truwong

- Hd tro don vi xir Iy hd so gidy to, thi tuc ¢6 lién quan dén don vi.

- Lién h¢, giao nhén cic vin ban, gidy to trong va ngoai trudng.
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- H trg té chire cac hoat dong 1&, hoi, trién 1am, céc cudc thi k¥ ning, hoi dién
van nghé, hdi thao, ...cho sinh vién.

- Dé xuét céc giai phép trién khai c6 hiéu qua cc mat cong téc ciia don vi véi vai
trd cua sinh vién.

- HO tro hoat dong xay dung thuong hiéu; cong tdc dam bao chat luong; tham gia
cdc hoat dong khac cho cac phong va Trung tdm (dugc quy dinh tai khoan 4.3 cua
quy dinh nay).

- HO tro cdc cong viée theo ding chirc ning, nhiém vu chuyén mon cta don vi.
Piéu 6. Quyén lgi va nghia vu cia sinh vién khi tham gia cac Dgi cong tac
vién

6.1. Quyéir loi

- Sinh vién phét trién duoc k¥ ning mém.

- Xét, cong diém rén luyén vao mdi hoc ky & céc tiéu chi danh gia trong bang xép
loai két qua rén luyén.

- H{ tro cong téc phi, kinh phi khi tham gia cdc hoat dong ngoai gi¥, cac hoat
dong nang nhoc va kho khan theo quy dinh cta Trudng.

- Bugc vu tién nhén tai liéu, sinh hoat mién phi tai cac budi sinh hoat, héi thao va
bao cdo chuyén dé.

- Bugc uu tién xem xét gi6i thiéu hoc cac 16p cam tinh Dang, xem xét gi6i thidu
két nap Dang va xem xét gidi thiéu xét cdc loai hoc béng cua cac don vi tai tro.

- Truong hop hoan thanh xuét sic nhiém vu duge giao ¢6 thé duge xem xét khen
thudng dot xudt.

6.2. Nghia vu

- Tiép nhan, giai quyét ddy du cdng tac duoc giao; suy nghi tich cuc, toan dién va
thin trong; tham muu hodc trién khai cong viéc dugc giao voi tinh than trach
nhiém va phai cé giing hoan thanh cong viéc dé dat higu qué tot nhit.

- C6 tinh than céu thi, tiép thu, phé binh va tw phé binh.

- Trong sudt thoi gian hoc tap tai Trudng sinh vién phai tham gia it nhit 01 Poi
cong téc vién hd trg. Day 1a mét trong nhiing tiéu chi xét tu cach tdt nghi€p cua

sinh vién khi két thic khoa hoc.



Piéu 7. Trach nhiém ciia cic Phong — Ban chire niing — Khoa — Trung tam tryc
thuoc Trudong, B mon thuje Khoa.
- Xay dung ké hoach, ndi dung phu hop dbi véi Dai cong tac vién hd tro cho don
vi; ¢6 trdch nhiém huéng din, hd trg sinh vién hoan thanh nhiém vu khi tham gia
0 D01 cOng tac vién do don vi quan ly.
- Dam bao tbt cdng tac quan ly, theo doi, kiém tra va danh gid murc do hoan thanh
cdng viée ctia thanh vién tham gia Poi cong tac vién. Gidi thidu va dé xudt nhimg
tap thé c4 nhén tiéu biéu xem xét khen thudng trong nim hoc hodc khen thuéng
dot xuét.
- Duy tri hoat dong, cép nhat thong tin va thuc hién béo co khi Truong yéu cau;
hing nam khi thay ddi danh sach thanh vién, nhan su tham gia Ddi cdng tac vién,
don vi phu trich quan 1y c6 trach nhiém giri dé nghi vé phong Quan 1y Pao tao
Pai hoc dé soan quyét dinh trinh Ban Giam hié¢u ky ban hanh.
Chuwong 111

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Quy trinh, cich thirc thanh 13p Pdi, quan Iy va d4nh gi4 mic d hoan
thanh ciia sinh vién
8.1. Quy trinh, cach thirc thanh lap Di
- Cac Phong — Ban churc ndng — Khoa — Trung tam tryc thudce Truong, B6 mén thude
Khoa xdy dung ndi dung, lya chon hinh thtrc tiép can, kéu goi sinh vién dang ky
tham gia.
- Xay dung biéu mau dé sinh vién tim hiéu va ding ky theo nhu ciu; (google form
hodc céc tmg dung true tuyén khac ma don vi thiy ph hop)
- Khi ¢6 danh séach thanh vién Dgi cong tic vién, don vi giri dé nghj vé phong
Quén ly Pao tao Pai hoc dé tdng hop va trinh Ban giam hiéu ra Quyét dinh thanh
lap.
8.2. Cach thirc quan Iy va ddanh gid mirc dp hoan thanh ciia sinh vién.
- Cac don vi quan ly, theo ddi va danh gia mirc d§ hoan thanh ctia nhiém vu cua
sinh vién trong qua trinh sinh vién sinh hoat tai P6i theo bang kiém.
- M&i b mon nhan tdi da 30 sinh vién/ Dgi, ¢6 thé thanh ldp nhiéu Doi & cing bd

mon dé hd trg cdc cong viée khac nhau; Poi véi cac Poi & cac Phong — Ban chire
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ning — Trung tdm truc thugc Truong cin ci tinh hinh thye tién ¢ thé nhidu hon
hoéc it hon 30 thanh vién.
- Thoi gian sinh vién tham gia cdng tac vién cho b mon téi thidu 01 hoc ky; mdi
sinh vién chi tham gia 01 bd mén & cing thoi diém nhung c6 thé vira tham gia 01
do1 6 bd moén va 01 Bgi & Phong, Ban chirc nang, Trung tam.
- Néu c6 vén dé phat sinh, cong tic vién c6 quyén lam don trinh don vi quan ly
doi xin rat khoi Doi; don vi quan 1y Doi ¢6 quyén loai bo thanh vién néu thanh
vién d6 hoat dong khong hiéu qué sau 02 tuin hoat dong.
- Sinh vién tu do dang ky tham gia cac Doi cong tc vién, cac Pdi duoc quyén lua
chon sinh vién tham gia theo dung tiéu chi don vi dé ra.
- Dbi véi trudng hop sinh vién ding ky nhiu 14n ma khong tham gia dugc hodc
sinh vién nim cubi chua tham giam ¢ bét ky D61 nao, Phong Quan ly Pao tao Dai
hoc s& hd trg sinh vién ding ky.
Piéu 9. Khen thuéng va ky luat
- Tap thé, c4 nhéan c6 thanh tich xuét sic tham gia cic hoat dong cta Trudng s&
duoc Nha truong xem xét khen thudng theo quy dinh.
- Nhitng tap thé, ca nhan khong tham gia khi duoc nha truong huy dong hodc tham
gia khong hiéu qud, khong hoan thanh nhiém vu duoc giao sé bi ha bac xép loai
diém ren luyén trong hoc ky ¢6 vi pham theo quy dinh ddng thoi khong duge xét
tdng cdc danh hiéu khen thudng.
Chuong IV

PIEU KHOAN THI HANH

Didu 10. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir nim hoc 2023-2024. Trong qua trinh thuc hién
néu c6 vuéng mic, phat sinh cdc don vi, cic nhan kip thoi phan 4nh vé Phong
Quan Iy Dao tao Pai hoc téng hop bdo cédo Hiéu trudng xem xét, diéu chinh, bd
sung cho phii hop véi quy dinh ciia Nha nuée va tinh hinh thuc té tai Truong./.
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