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MỤC LỤC
I.	Hướng dẫn thêm mới và cập nhật thông tin xuất hóa đơn (Thông tin đơn vị/Cơ quan lên hóa đơn)	1
1.1	Thêm mới thông tin	1
1.2	Cập nhật thông tin	3











I. [bookmark: _Toc149778140]Hướng dẫn thêm mới và cập nhật thông tin xuất hóa đơn (Thông tin đơn vị/Cơ quan lên hóa đơn)	
[bookmark: _Toc149778141]Thêm mới thông tin
· Bước 1: Truy cập màn hình theo đường dẫn 
Trang chủ > Menu > Học phí > Phiếu thu tổng hợp
[image: ]
· Bước 2: Nhấn [image: ] để tạo mới thông tin
[image: ]
· Bước 3: Nhập thông tin cơ quan/đơn vị 
[image: ]
· Bước 4: Nhấn [image: ]
· Bước 5: Kiểm tra thông tin đã nhập
[image: ]
· Bước 6: Nhấn [image: ] để lưu thông tin


[bookmark: _Toc149778142]Cập nhật thông tin 
· Bước 1: Truy cập màn hình theo đường dẫn 
Trang chủ > Menu > Học phí > Phiếu thu tổng hợp - Hóa đơn điện tử
[image: ]
· Bước 2: Nhấn [image: ] mở popup cập nhật thông tin
· Bước 3: Cập nhật thông tin
[image: ]
· Bước 4: Nhấn [image: ] để tiếp tục
· Bước 5: Kiểm tra thông tin đã cập nhật
· Bước 6: Nhấn để lưu thông tin
[image: ]

LƯU Ý: CHỨC NĂNG CHỈ DÀNH CHO HỌC VIÊN XUẤT HÓA ĐƠN VỀ THANH TOÁN LẠI CHO ĐƠN VỊ CỬ ĐI HỌC. NẾU HỌC VIÊN KHÔNG XUẤT HÓA ĐƠN VỀ ĐỂ THANH TOÁN LẠI CHO ĐƠN VỊ CỬ ĐI HỌC, HỌC VIÊN BỎ QUA VÀ KHÔNG THỰC HIỆN CHỨC NĂNG NÀY
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