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s64¥ /HD - YDHP Hai Phong, ngdy 04 thang6 nim 2015
HUONG DAN

Téng két cong tac thi dua nam hoc 2014 - 2015

Pé chuan bi két thic nim hoc 2014 -2015, Hoi ddng Thi dua — khen thudng
Trudong Pai hoc Y Dugce Hai Phong huéng dan viéc téng két nam hoc va binh xét
cac danh hiéu thi dua theo nhiing n6i dung cu thé sau day:

I. TONG KET NAM HOQC 2014 - 2015

Céan ct Luat Thi dua Khen thudng; Thuc hién Nghi dinh 42/2010/ND-CP
ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phil qui dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta
Luét Thi dua, Khen thudng va Luét stra ddi bod sung mot sb diéu cua Luat Thi dua,
khen thuéng; Nghi dinh 65/2014/ND — CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat sira dbi, bd sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng ndm 2013; Thong tu 07/2014/TT — BNV ngay 29/8/2014 ctia Bo Noi vu vé
viéc huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh 42/2010/ND — CP ngay
15/4/2010; Huéng dan trién khai cong tac thi dua nim hoc 2014 — 2015 cua
Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

Trén co s& Ban dang ky phan déu thi dua diu nam hoc, cac Khoa, B moén
tryc thudc trudng, Phong ban, Trung tdm, Bénh vién (sau ddy goi chung la don vi)
tién hanh téng két, kiém diém cac mit cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia don
vi minh. Péi chiéu véi Ban dang ky thi dua, danh gia nhiing gi da lam duoc va
chua lam duogc (c6 s6 liéu minh hoa that cu thé). Phuong hudng khéc phuc cac mit
con ton tai. Nhimng kién nghi, d& xuit véi nha truong trong nam hoc mai.

1. Noi dung tong két ddi véi tap thé
1.1. Vi cdac khoa, by mon truc thudc truong:

Tap trung phan tich, danh gia két qua viéc thuc hién nhiém vu giang day
(thuc hién chuong trinh ké hoach, ndi dung, phuong phép giang day tich cuc...,
phuong phap danh gia va két qua hoc tip cua sinh vién gioi, kha, trung binh),
nghién ciru khoa hoc; viéc hoc tdp nang cao trinh d cua giang vién va k¥ thuat
vién trong don vi; tinh than doan két xdy dung bd mén va nha truong; viéc tham
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gia cac hoat dong, sinh hoat tip thé ctia bd mén, khéi, cac doan thé quén chung va
céc mit cong tac khac trong nha truong. Chip hanh cac chu truong, chi dao cua
Ban Giam hié€u va viéc bao quan cac trang thiét bi day — hoc. ‘

1.2. Vi cac phong, ban, trung tam:

Tap trung phén tich, ddnh gia viéc thuc hién nhiém vu theo chirc ning, chirc
trach cua phong, ban, trung tdm. Nhitng wu khuyét diém trong viéc thuc hién ché
d9, chinh sach dbi v6i can bd vién chirc va sinh vién trong nha truong. Viéc tham
gia phat huyi hodc ap dung sang kién cai tién trong cong tac; viéc tham gia hoc tap
néng cao trinh do; xay dung mdi doan két, phdi hop véi cac phong ban khac trong
viéc thuc hién nhiém vu.

1.3. Voi Bénh vién:

Bénh vién thudc truong téng két binh xét thi dua theo nim hoc cung céc don
vi ctia truong. Noi dung, hinh thirc thi dua theo qui dinh hién hanh déi véi bénh
vién cong 1ap. Sau khi Hoi ddng Thi dua — khen thuéng cuia bénh vién hop cong
nhén cac danh hiéu thi dua tip thé va c4 nhan dé nghi bénh vién giti bdo cdo két
qua vé Hoi dong Thi dua — khen thudng cua truong trude ngay 30/6/2015. Cong
chirc, vién chtc va lao dong hop d@)ng nha truong lam viéc kiém nhiém tai bénh
vién sinh hoat cong doan & nao thi binh xét thi dua & cdng doan dé.

2. N§i dung tong két dbi véi ca nhan

Cong chirc, vién chiic va lao dong hop ddng cuia truong tién hanh hai noi
dung tong két nam hoc 2014 — 2015 1a Binh xét c4c danh hiéu thi dua va Tu danh
gia, phan loai mirc d hoan thanh nhiém vu trong nim hoc.

IL. PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC VA LAO PONG HOP PONG
1. Péi twong tham gia danh gis, phén loai

Cong chirc, vién chirc va lao dong hop déng toan truong (Sau day goi tit la
Céan bg).

2. Quy trinh danh gia, phan loai
2.1. Viét Ban tw nhan xét, dinh gida:

2.1.1. Cén b viét Ban tu nhan xét, danh gi4 két qua cong téc theo nhiém vu
duogc giao. Cu thé cac nodi dung nhu sau:

- Chép hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va phép luét cia
Nha nudc;

N\




- Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 1& 16i 1am viéc; Tinh
than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

- Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vy;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh.

* P6i v6i can bo lanh dao, quan ly, ngoai cac ndi dung néu trén con duoc
danh gia theo cac ndi dung sau day:

- Két qua hoat dong cua don vi dugc giao lanh dao, quan ly;

- Nang luc lanh dao, quan 1y; ning luc tap hop, doan két can bd.

2.1.2. Trong Ban tu nhén xét, danh gia, can bd tu danh gia theo theo 4 muc:

a) Murc 1 - Khong hoan thanh nhiém vu

La nhitng can b cé mot trong nhirng vi pham sau:

- Khéng chéap hanh céac chinh sach, phéap luat cua Nha nuéc; vi pham ndi quy
clia nha truong nhiéu 1an, di nhéic nho, gop y nhung khéng sira chita, khic phuc
hoic bi ky luat tir hinh thirc khiém trach tré 1én.

- C6 16i sbng, tac phong khong lanh manh, khong trong sang lam anh huéng
td1 uy tin cua ban than va nha truong.

- Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

b) Muirc 2 - Hoan thanh nhiém vu

La nhitng can bo dat cac yéu cau sau:

- Chép hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nuée. Chép hanh diy da cac noi
quy cta nha truong hodc ¢6 vi pham nhung d sira chita, khic phuc.

- Pao dtrc, 16i sdng, tic phong lanh manh; gilt gin phdm chét, uy tin ctia ban
than va nha truong.

- Hoéin thanh dat yéu cau vé nhiém vu duoc giao (giang day dung ndi dung,
phuong phap theo quy dinh, tham gia nghién ctru khoa hoc...).

c) Mikc 3 - Hoan thanh tot nhiém vu

La nhiing c4n bo dat cac yéu cau sau:

- Chép hanh diy du chinh sach, phap luat cia Nha nudc, ndi quy ciua nha
truong.

- Léi séng lanh manh, trong sang. Tac phong nghiém tuc, giit gin pham chit,
uy tin cua ban than va nha truong.

- Pat hiéu qua tét vé chat luong, thoi gian hoan thanh cong viéc (giang day,
nghién ctru khoa hoc, quan ly don vi...).




d) Muec 4 - Hoan thanh xudt sdc nhiém vu

La nhiing can b dat cac yéu cau sau:

- Chép hanh tét cac chinh sach, phép luat cia Nha niréc, ndi quy cua nha
truong.

- L6i sdng lanh manh, trong sang. Tac phong nghiém tuc, giir gin pham chét,
uy tin cua ban than va nha truong.

- C6 thanh tich xuét sic, hoan thanh vugt muc yéu cau nhiém vu dugc giao
vé chit lugng, thoi gian hoan thanh nhiém vu (giang day, nghién ctru khoa hoc,
quan ly don vi...).

2.2. Hop gop y cho Ban tw nhan xét, danh gid ciia cd nhan:

- Pon vi t6 chirc hop gép y cho Ban tu nhan xét, danh gia cia can bg cung
v6i hop téng két cudi nam hoc. Tai cudc hop, tirng can bd s& doc Ban tu nhén xét,
danh gia dé cac thanh vién trong don vi dong gop y kién (Luu y: khong thuc hién
viéc 1y phiéu cua tap thé don vi vé viéc phan loai, danh gia dbi véi timg can bd
khi hop kiém diém cong tac cudi nam hoc).

- Hiéu truéng nha trudng nhan xét vé két qua tu danh gia cta Trudng phé
cac don vi.

- Cac dbi tuong con lai, Hiéu truéng ity quyén cho Trudng don vi nhan xét
vao Ban tu nhan xét, danh gia cua can bo.

2.3. Ho so ddnh gid, phén logi cdn b:

Céc don vi nop Ho so danh gia, phan loai cén bd cung véi Ho so tdng két thi
dua cua ndm hoc vé phong Tb chitc can bd. N6i dung Hb so déanh gia, phan loai
can bd gém:

- Biéﬁ;bén hop cua don vi gép y cho Ban tu nhén xét, danh gia cta can bo.
Bién ban nay khéng nam trong Bién ban hop tong két nam hoc cta don Vi.

- Ban ty nhén xét, danh gia cua can bo.

IIL. BINH XET DANH HIEU THI PUA NAM HOC 2014 - 2015
1. Poi twong tham gia binh xét thi dua
1.1. Déi twgng khong dwgc tham gia binh xét thi dua:

Can bo thudc cac dbi tuong dudi ddy khong duoc tham gia binh xét danh

hiéu thi dua nam hoc 2014 — 2015:
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- Nghi khong huéng lwong, nghi 6m, nghi khéng 1y do tir 40 ngay lam viéc
tr& 1én tinh tir ngay 01/8/2014 dén ngay 31/7/2015 (ddi vé6i giang vién tinh tir ngay
01/8/2014 dén ngay 30/6/2015). ’

- D1 hoc tép, cong tac, tham quan du lich & trong nudc hodc nudc ngoai
khong theo qui dinh ctia nha trudng, khong c6 quyét dinh cir di.

- Bi ky luat tir khién trach tr& 1én.

- M6i tuyén dung vé trudng dudi 10 thang tinh dén ngay 30/7/2015.

1.2. Péi tu“.o';ég dwoc tham gia binh xét:

- Nhitng ngudi con lai dugc tham gia binh xét ké ca nguoi nghi dé.

- Can b di hoc nhung van dam biao 100% cong viéc dugc giao (co quyét
dinh cua Hiéu trudng va khong duogc giam gid giang theo qui dinh) duoc binh xét
nhu can b khong di hoc.

- Can bd dugc cir di hoc tap, boi dudng trong nudc va nudc ngoai dudi 01
nam, chap hanh tét quy dinh cia co s& dao tao, bdi dudng thi thoi gian di hoc duoc
tinh 1a thoi gian cong tac tai trudng dé binh xét danh hidu Lao dong tién tién, Ca
nhan xuét sic.

- Cén bd dugc ctr di hoc tap, bdi dudng trong nudc va nuéde ngoai tir 01 ndm
tr 1én, chip hanh tt quy dinh cua co s& dao tao, bdi dudng va c6 két qua hoc tap
dat kha tr¢ Ién thi dugc tham gia binh xét danh hiéu Lao dong tién tién, C4 nhan
Xuét sic.

2. Cac danh hiéu thi dua trong nim hoc 2014 - 2015
a) Danh hiéu tap thé:
.- Tap thé Lao dong tién tién;
L - Tap thé Lao dong xuét séc.
b) Danh hiéu c4 nhén:
- Lao ddng tién tién;
- Chién si thi dua cép co s6;
- C4 nhan xuat sic déi v6i nhan vién lao dong hop dong (khong thudc
bénh vién).
3. S6 lwong cic danh hiéu thi dua
-S4 luong vién chire, cdng chirc duge binh bau danh hiéu Lao ddng tién tién

khong gidi han néu du tiéu chuan.
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- S6 luong lao dong hop ddng dugc binh bau danh hiéu Ca nhan xuét sic
khong gidi han néu du tiéu chuan.

- S6 lugng vién chuc, cong chirc duge bau Chién si thi dua cap co sd cla
don vi giri 1én Cong doan b phan khong qua 20% tong sé cong chire, vién chirc
duoc dé nghi bau danh hiéu Lao dong tién tién cua don vi.

- S lwgng vién chire, céng chie duge bau Chién si thi dua cap co s& cia
Cong doan bo phén gui 1én Hoi dong Thi dua — Khen thuéng nha truong khong
qué 20% tong sb cong chirc, vién chirc cia Cong doan bd phan dugc dé nghi bau
danh hiéu Lao dong tién tién.

- 86 luong Chién si thi dua cdp co s& cia toan truong khong dugce vuot qua
15% tdng sb cong chire, vién chirc duoc bau danh hiéu Lao dong tién tién cta toan
truong.

- Céc don vi va cac Cong doan bd phan néu dé nghi khong ding theo ty 18
quy dinh, nha truong s€ khong dua vao danh sach tham gia binh xét thi dua.

4. Tiéu chuin binh xét cic danh hiéu thi dua

Céc danh hi¢u phai dat s6 phiéu tin nhiém tir 80% trg 1én trén tdng sb vién
chuc, lao dong hop d@)ng du binh cua don vi médi dugc dua vao danh sach dé nghi
cap trén cong nhén.

4.1. Danh hiéu thi dua cua cd nhan :
4.1.1. Danh hiéu Lao dong tién tién:

- La vién chuc, cong chuc.

- C6 ban dang ky phan d4u du nam hoc.

- Thyc hién t6t noi dung Qui tic Gmg xir B Y té da ban hanh

- Hotén thanh tt nhiém vu duogc giao, dat nang suat va chét luong cao. Trong
ban tu danh gia, phan loai phai dat mic d6 Hoan thanh tt nhiém vu.

- Tich cuc hoc tap chinh tri, van hod, chuyén mon nghiép vu.

- C6 dao duc 16i séng lanh manh.

- Tham gia sinh hoat tap thé day du, dung gid, tham du tr 70% s6 budi trd
Ién, 2 budi di mudn hodc vé sém bang 1 budi ving khéng ly do, ving khéng 1y do
> 30% sb budi s& khong dugc binh xét).

- D3 tham gia hoc Chung chi nghiép vu su pham (d6i véi giang vién) va
chimg chi B6i dudng ngach Chuyén vién (d6i v6i chuyén vién) theo quy dinh.
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- Chap hanh nghiém chinh Chinh sach, phap luat cia Nha nudc: Khong hut
thude 14 & noi lam viéc va noi cong cong, Quyét dinh ctia Thi tudng vé doi mii bao
hiém khi diéu khién xe mé t6, xe may tham gia giao théné va Qui ché van hoa
cong so tai cac co quan hanh chinh Nha nudc...

- Hoan thanh gi¢ giang va tham gia nghién ctru khoa hoc theo qui dinh. Néu
khong tham gia nghién ctru khoa hoc thi téng s gid giang trong nim hoc phai
bang sb gid giang chuan cong véi sb gio nghién ciru khoa hoc theo qui dinh.

- Tham gia cong tac tir thién ddy du.

- Khéng sinh con thir 3 tré 1én.

- Pat > 80% s6 phiéu tin nhiém ctia Cong doan bd phén va cua Hoi ddng Thi
dua — Khen thudng nha truong.

4.1.2. Danh hiéu Chién st thi dua cdp co s6:

- Phai c6 Bén ding ky phan d4u tir du nam hoc 2014 — 2015.

- Pa dugc Cong doan bd phan va Hoi dong Thi dua — Khen thuéng nha
truong binh xét dat danh hiéu “ Lao dong tién tién”.

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao. Trong ban tuy danh gia, phan loai
phai dat mirc d6 Hoan thanh xuit sic nhiém vu.

- Pat > 80% sb phiéu tin nhi€ém cta cong doan bd phan va cua Hoi déng Thi
dua — Khen thudng nha trudng.

a) Tiéu chuan riéng doi v4i Giang vién:

- Trong vong 05 nam ké tir ngay duoc tuyén dung vé truong phai bao vé
thanh cong luan van Cao hoc. Pdi véi giang vién céac khoa, bd mdn co s& va lam
sang trong{:\‘/(‘)ng 10 nam ké tir ngay tbt nghiép Cao hoc phai di hoc Nghién ciru
sinh va di hoo trong vong 05 nam phai bao vé thanh céng luan an Tién si.

- Phai ¢6 2 tiét day tot duoc cong nhan bang bién ban binh giang cua khoa,
b mon c6 xac nhén ciia Cong doan khdi ddi voi giang vién cé tham nién giang
day dai hoc dudi 15 nam (tinh dén ngay 31/7/2015) hoédc chua dugc cong nhan
danh hiéu Chién si thi dua 14n nao (ddi véi giang vién c6 thAm nién giang day dai
hoc trén 15 nam).

- Giang vién sau 5 nim tuyén dung vé truong (tinh tir nam 2010) phai dat
trinh d§ ngoai ngir twong duong trinh d6 B1 theo tiéu chudn Chau Au (d6i véi
tiéng Anh va tiéng Phép) hodc trinh d6 B (d6i véi tiéng Trung va tiéng Nga).
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- La chil nhiém & tai nghién ctru khoa hoc (riéng dbi véi cac bd mén thude
khoi khoa hoc co ban chi can tham gia nghién ctru khoa hoc) da dugc Hoi déng
cap co s& trd 1én nghiém thu coéng nhén hodc da dang trén chc tap chi hodc da bao
cdo tai cac hdi nghi Khoa hoc tir cdp co s& trd 1én, hoac la huéng dan chinh tdi
thiéu 01 hoc vién Cao hoc hodc 01 hoc vién Béc si chuyén khoa II, hozc huéng dan
phu téi thiéu 02 hoc vién Cao hoc hodc 02 hoc vién Béc si chuyén khoa II, hoac
tham gia huéng dan Nghién ciru sinh d4 bao vé thanh cong luan an trong nim hoc
(tinh tir 01/8/2014 dén 31/7/2015).

Ddi véi vién chuc di hoc Cao hoc, Nghién ctru sinh bao vé luan van nam nao
dugc tinh 12 c¢6 nghién ctru khoa hoc nam d6 (tinh tir 01/8/2014 dén 31/7/2015).

b) Tiéu chuan riéng dbi véi chuyén vién, k¥ thuit vién va cén su...:

C6 sang kién, cai tién ky thuat hoac 4p dung cong nghé méi dé ting nang
suét lao dong, hodc tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc da dugc Hoi dong cip co
s& tré 1€n nghiém thu cong nhédn, hodc da dang trén cac tap chi hoic da bao cdo tai
cac hoi nghi khoa hoc tir cip co s trd 1én.

4.1.3. Danh hiéu Cd nhdn xudt sdc:

- Péi tuong: lao dong hop ddng da lam viéc tai truong tir 10 thang trd 1€n
tinh té1 ngay 31/7/2015.

- Tiéu chuén: tiéu chudn va quy trinh binh bdu danh hiéu C4 nhan xuit séc
gidéng nhu danh hiéu Lao dong tién tién cua c nhan.

4.2. Danh hiéu thi dua ciia tap thé:
4.2.1. Danh hiéu Tap thé lao dong tién tién:

- C6 ban dang ky phén d4u dau nam hoc.

- Can bo trong toan don vi thuc hién tt nodi dung Qui tic ing xir BO Y té da
ban hanh.

- Hoan thanh t6t nhiém vu va ké hoach duogc giao.

- C6 phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc va hiéu qua.

- Trén 50% cdng chirc, vién chirc trong don vi dat danh hiéu Lao dong tién
tién va trén 50% lao dong hop dong trong don vi dat danh hiéu C4 nhan xuét sic.

- Khéng c6 can b bi ky luat tir khién trach trg 1én.

- Néi bo doan két, chap hanh tét chu truong, chinh sach cuia Pang va Nha
nudc.

- Dat tiéu chuan 1a don vi c6 méi truong khong khéi thude 14.
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- Khéng c6 can bd sinh con thir 3 trg 1€n.

- Pat > 80% sb phiéu tin nhiém ctia Cong doan bo phér} va cua Hoi d(‘“)ng Thi
dua — Khen thuéng nha truong. :
4.2.2. Danh hiéu Tap thé lao dong xudt sdc:

- Pon vi phai ¢6 Ban ding ky phan d4u tir ddu nam hoc.

- Sang tao, vuot khé khan hoan thanh xuét sic nhiém vu, thuc hién tét cac
nghia vu d6i v6i Nha nudc.

-Co p‘Jhong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hidu qua.

- C6 100% can bo trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong do cé
it nhat 70% cong chirc, vién chirc dat danh hiéu Lao dong tién tién va it nhit 70%
lao dong hop ddng dat danh hiéu C4 nhan xuét sic.

- C6 cén bd dat danh hiéu Chién si thi dua cép co s& va khéng c6 ai bi ky
luat tir khién trach trd 1én.

- Noi bo doan két, guong mau chip hanh chu trrong, chinh séch cua Pang,
phap luat cia Nha nudc.

- Pa dugc Cong doan bo phan va Hoi dong Thi dua — Khen thuéng nha
truong binh xét dat danh hiéu Tap thé lao dong tién tién.

- Dat > 80% s6 phiéu tin nhiém ciia Céng doan bd phan va ctia Hi déng Thi
dua — Khen thudng nha truong.
5. Ping ky phan du thi dua nim hoc 2014 - 2015

Don vi va c4 nhan tién hanh dang ky phin d4u thi dua trong ndm hoc méi
vOi céce ndi dung cu thé:

* Céﬁg tac chuyén mon, giang day, phuc vu;

= Céflg tac nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién trong cong tac;

* Hoc tap, bdi dudng, nang cao trinh d6 vé moi mat (chuyén mon, chinh tri,
ngoai ngit, vi tinh...);

* Tham gia sinh hoat tap thé, doan thé va céac hoat dong khac;

* Phong cach 16i sdng, dao dirc nghé nghiép;

Ban Ping ky phén du phai ghi 6 dang ky danh hiéu thi dua nao: tap thé
Lao dong tién tién, tap thé Lao dong xuét sic, ca nhan Lao dong tién tién hoic
Chién si thi dua cap co s& va Ca nhén xut sic. Ban ding ky danh hiéu tap thé cén

dua trén co sé tong hop dang ky clia can bd trong don vi.




IV. TO CHUC TRIEN KHAI THUC HIEN
1. Quy trinh thuc hién

Quy trinh tong két nam hoc 2014 — 2015 duoc thuc hié;l theo céac budc sau:

a) Bude 1: Pon vi trién khai Panh gié, phan loai can bo:

- Trién khai theo quy trinh quy dinh tai muc II.

b) Bude 2: Pon vi t6 chirc hop binh bau cac danh hiéu thi dua:

- Trén co s& céc tiéu chuin quy dinh, 1anh dao don vi tién hanh hop téng két
nam hoc va binh bau danh hiéu thi dua cho cac c4 nhan, tap thé cua don vi minh.

- Thong bao cho can bd duoc binh bau danh hiéu Chién si thi dua cép co s&
chuén bi B4o cdo thanh tich va minh chtng nghién ctru khoa hoc, binh giang...

- Pon vi dugc dé nghi bau danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic viét Béo céo
thanh tich.

- Nop Béo céo tong két, Bao céo thanh tich ciia c4 nhan va tap thé, minh
chiing nghién ciru khoa hoc, binh giang... vé Cong doan bd phéan.

¢) Budc 3: Cong doan bd phan trién khai hop binh bau thi dua:

Cong doan bo phan triéu tap tit ca doan vién céng doan dé hop binh bau thi
dua cho nam hoc. Cudc hop chi ¢6 gia tri néu c6 mat it nhat 2/3 téng s6 doan vién
cua Cong doan bd phan.

* Luu y: Cong doan bd phan chi binh bau danh hiéu thi dua cho ¢4 nhan va
tap thé da c6 ddy du Bao céo tdng két, Bdo cdo thanh tich cua ca nhan va tap thé,
cac minh ching nghién ctru khoa hoc, binh giang... Truong hop thiéu thu tuc thi ca
nhan va lanh dao don vi phai tu chiu trach nhiém.

d) Budc 4: Nop Hb so tdng két ndm hoc 2014 — 2015 vé phong Té chirc can
b theo dﬁﬁg thoi gian quy dinh.

2. H6 so téng két nim hoc 2014 - 2015
2.1. Do cdc don vi ngp (truoc 25/6/2015):

HG6 so tong két nam hoc 2014 — 2015 do cac don vi nop vé phong Té chirc

can bo gdm c6 hai phéan:

a) Ho so déanh gia, phan loai can bé:
- Bién ban hop ctia don vi goép y cho Ban tu nhén xét, danh gia cua c4 nhan
- Ban tu nhan xét, danh gia cua cé nhan.

b) Ho so thi dua ciia nim hoc cua don vi:

- Bao cédo tong két nam hoc cua don vi.
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- Bién ban hop don vi cé kém theo bi€n ban binh xét cac danh hiéu thi dua.
- Dang ky thi dua nam 2015-2016 ctia c4 nhan va tap thé.
2.2. Do Cong doan b phan nop (truwdc 30/6/2014): ‘

Ho so thi dua nam hoc ctua Cong doan b phén guri vé phong Té chire can bd
gém co:

- Bién ban hop Cong doan kém bién ban kiém phiéu bau danh hiéu thi dua.

- B4o cdo thanh tich ctia Chién si thi dua cp co s& va Béo céo thanh tich tap
thé Lao d(f)né Xuat sic.

- Bién ban binh giang cua giang vién.

- Minh chitng nghién ctru khoa hoc va sang kién cai tién cua c4 nhan.

3. Thoi gian trién khai thwe hién

3.1. Céc don vi trong toan trudng tién hanh téng két nam hoc 2014 — 2015
theo ding quy trinh d quy dinh tir ngay 01/6/2015 dén ngay 20/6/2015.

3.2. Cong doan Trudng va cac Cong doan bd phéan cé trach nhiém dong vién,
dén ddc, theo ddi cac don vi tién hanh téng két nam hoc. Sau do, Cong doan bo
phén t6 chirc hop binh xét danh hiéu thi dua nim hoc theo ding quy trinh quy dinh
tir ngay 20/6/2015 dén ngay 25/6/2015.

3.3. Phong Pao tao dai hoc ¢6 trach nhiém trién khai viéc tdng két giv giang
clia giang vién trong ndm hoc 2014 — 2015 va giri két qua vé phong T4 chirc cén b
trude ngay 31/7/2015.

3.4. Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac qubc té c6 trach nhiém cung cap
Bién ban nghiém thu d tai nghién ctru khoa hoc va Bién ban nghiém thu sang kién
cai tién k¥ thuat cho can b trudce ngay 20/6/2015.

3.5. Phong T6 chirc can bd c6 trach nhiém tiép nhan, téng hop Hb so téng
két nam hoc 2014 — 2015 trinh Hoi dong Thi dua — Khen thudng nha truong trude
ngay 15/8/2015 va chi tiép nhén Hb so tong két nam hoc khi da c6 diy dii céc noi
dung theo quy dinh.

3.6. Hoi dong Thi dua — khen thudng nha truong tién hanh hop téng két,
binh bau danh hiéu thi dua nam hoc va phai hoan thanh trudc 15/9/2015.

4. Ghi chu
- Néu don vi nao khong thuc hién ding thoi gian quy dinh duoc coi 1a don vi

khong tham gia binh xét hodc ndp hd so thi dua chim thoi gian quad 03 ngay theo
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qui dinh thi 1anh dao don vi, ngudi dugc giao nhiém vu ndp s& hoan toan chiu trach
nhiém va bi ha mot bac thi dua.

- Biéu mau Ban tu nhén xét, danh gia cta can bd s& dl;(_yc gui téi email cong
vu cua tirng ca nhan.

- D€ thuan lgi cho céc don vi tién hanh binh xét thi dua ndm hoc, nha truong
gri Danh séch bién ché va lao dong hop ddng cua cac don vi trong toan trudng;
cac biéu m?u; Bién ban hop ctia don vi gép y cho Ban tu nhén xét, danh gia cta cén
bd; Bién béﬁ hop téng két cudi nam hoc; Bao cdo thanh tich ca nhan; Bao cao
thanh tich Tap thé lao dong xuét sic dugc; Miu dang ky thi dua nam hoc 2015 —
2016, Huéng dan tong két nim hoc 2014 — 2015 qua email cong vu ctia c4 nhan dé
céc don vi trong toan trudng cé thé tham khéo.

Nhén dugc cong van nay dé nghi cac don vi td chirc quén triét va trién khai
thuc hién nghiém tic, dam bao thoi gian va ty 1€ quy dinh. Trong qua trinh thuc
hién, c6 diéu gi chua ro dé nghi lién hé trao déi t 'tiép v6i phong Tb chire can bd
dé duoc giai thich, huéng dan thém./. y”l’“

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Céc don vi; = U TICH HOI PONG TBKT
- Chu tich Cb truong; N

- Chu tich cac Khdi CP b6 phan;
- UV HPTDKT;
- Luu TCCB;

- Luu HCTH.
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