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QUYET PINH

Vé viée Quy dinh ché do tap su d6i vdi vién chic va hop dong lao dong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Can ctr Quyét dinh sé 06/1999/QD- -TTg ngay 25-01-1999 caa Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Y Hai Phong:

Can cur Quyet dinh s6 2153/QD-TTg ngay 11/11/2013 cua Thu tudng Chinh
phu vé viée doi tén Truong Dai hoe Y Hai Phong thanh Truong Dai hoc Y Dugce
Hai Phong;

Can clr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/1012 ctua Chinh phu vé viéc
tuyén dung. sir dung va quan ly vién chire,

Can cr Thong tu s6 15/2012/TT- BNV ngay 25/12/2012 cua B Noi vu Ve
viéc hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao.
boi dudng déi vai vién chire;

Can cir Thong tr Lién tich 56 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014
quy dinh ma so va tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p vién chire giang day trong céc
co so gido duc dai hoc cong lap;

Thuye hién Nghi quyét cia Dang iy, Ban Giam hiéu nam hoc 2015-2016:

Xét dé nghi cua ong Truong phong Té chire Can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy dinh ché d tap su déi véi vién chire va hop
dong lao dong mai tuyén cua Trudng Dai hoc Y Dugc Hai Phong.

Piéu 2. Cac ong (ba) Truong céc phong, ban chirc ning, cac don vi va
ca nhan c¢6 lién quan can cir quyét dinh thi hanhZ—"

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 2; == =
- Luu: VT, TCCB.




BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic
HAI PHONG

QUY DINH
CHE PQ TAP SU POI VOI VIEN CHUC VA HOQP DONG LAO DONG
CUA TRUONG PAIHOC Y DUQC HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh so. 3?6.../QD- YDHP ngay 66 / 4 /2016)

.............................................................

I. CHE PQ TAP SU
1. Poi twong tap sw

1.1. Vién chirc méi duge tuyen vao Truong Pai hoc Y Duogc Hai Phong
hodc vién chirc méi duge thay doi chirc danh nghé nghiép phai thuc hién ché
do tap su.

1.2. Lao dong hop dong méi tuyén sau khi hoan thanh hoc viéc tir | dén
2 thang, phai thuc hién ché do tap su nhu vién chirc dugce tuyén dung.

(Péi twong trén day dwoc goi chung la nguoi tap su)

2. Thoi gian tap sy

2.1. Thoi gian tap su ddi véi vi tri:

- Chuyén vién, Giang vién va tuong duong (hang I11):
+ 12 thang cho dbi tugng tt nghiép dai hoc, cao ding
+ 9 thang cho dbi tugng tot nghiép Bac si

- Can su va tuong duong (hang IV):
+ 6 thang cho doi tugng tot nghiép trung cap.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xi hoi va thoi gian
om dau tir 03 ngay tro 1én; thoi gian bi tam giam, tam giir, tam dinh chi cong
tac theo quy dinh cua phap luat thi khong duge tinh vao thoi gian tap su.

3. Mién thye hién ché dé tap su

Vién chire ¢6 thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi bat budc tir du 12 thang
lién tyc tro Ién da thue hién chuyén mon, nghiép vu ¢ truong dai hoc ding véi voi
yéu cau cua vi tri viée lam duge tuyén dung.

4. Trach nhiém hwéng din tap su

4.1. Trach nhiém cua Truong don vi truc tiép sur dung nguoi lao dong
maoi tuyén :

+ Ctr can bd ¢6 chirc danh nghé nghiép bang hodc cao hon nguoi tap S&C/



¢o nang luc, kinh nghxem vé chuyén moén, nghiép vu hudéng dan nguoi tap su
lam nhiing cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su (quy dinh tai Muc I1I).

+ Phan céng cho nguoi tap su tap glang day du sé glo va tham gia
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh (di véi vi tri viéc lam l1a giang vién).

+ Khong cir mt ngudi huéng dan cho hai nguoi tap sur tré 1én trong
cung thoi gian.

4.2. Trach nhiém cua nguoi hudng dan tap su:

a) Doi véi vi tri viée lam la chuyén vién, ky thugt vién va tuwong duong:

+ Ngudi hudng din cé trach nhiém huéng dian ngudi tap su lap ké

hoach cong téc hang thang, quy theo nhiém vu dugc phan cong, cé y kién cua
Truong don vi.

+ Nguoi hudng dan c6 trach nhiém huéng din, don doc ngudi tap su
thue hién cac quy dinh vé noi dung tap su (quy dinh tai Muc III).

+ Nguoi huéng dan kiém tra, giam sat cong viéc cu thé cua nguoi tap
SUI.

b) Déi vai vi tri viée lam la giang vién:
+ Nguoi huéng dan cé trach nhiém huéng dan nguoi tap su xay dung ké

hoach giang day, du gio. Boi dudng kién thic chuyén mén, phuong phap su
pham va thuc hién cac quy dinh vé ndi dung tap su.

+ Kiém tra vigc chuan bi va thyuc hién bai giang tai 16p cua nguoi tap
su. Danh gid vé k¥ nang giang day, trinh d6 chuyén mén va mirc do hoan thanh
cac noi dung tap su.

+ Nguoi huéng dan moi it nhat 50% giang vién cua bo mon dur gio tai lop
hoc va danh gia (cho diém) 2 lan/hoc ky vao Phiéu du gio.

II. CHE PQ, CHINH SACH POI VOI NGUOI TAP SU VA NGUOI
HUONG DAN TAP SU

I. Trong thoi gian tap su, nguoi tap sy duge huong 85% murc luong
cua chirc danh nghé nghiép tuong ing voi vi tri viée lam tuyén dung. Trudng
hop nguoi tép su ¢6 trinh do thac si hodc tién si va chuyén nganh dao tao phu
hop véi yéu cau cua vi tri viée lam tuyén dung thi nguoi tap su co trinh do
thac si duge huong 85% mure luong bac 2, nguoi tap su co trinh do tién si
dugc huong 85% muc luong bac 3 cua chirc danh nghé nghiép tuong g voi
vi tri viéc lam tuyén dung. Cac khoan phu cap duoc huong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Ngudi tép sy duge huong 100% mirc lvong va phu cap cua chire
danh nghe nghiép tuong (mg vé&i vi tri viéc lam tuyén dung trong cac truong
hop sau:

Hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thai han trong luc

lugng cong an nhan dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép, nguoi lam CGW
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tac co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thac tre
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24 thang tro Ién da
hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Trong thoi gian hudng dan tap su, nguoi huong din tap su dugc
huong hé sé phu cap trach nhiém bang 0,3 mirc luong téi thiéu hién hanh.

5. Ngudi hudng dan tap sy va ngudi tap su con duge huong cac ché do
tién thuong va phuc lgi khac (néu co) theo quy dinh cua Nha nudc va quy ché
cua nha truong.

III. NOI DUNG TAP SU

1. Nhiém vu chung cua nguwaoi tap sw

a) Nam vimg quy dinh cua Luat vién chic vé quyén, nghia vu cua vién
chirc, nhimg viéc vién chirc khqu dugc lam; Luat Lao dong nam virng co cau to
churc, chire nang, nhiém vy, quyén han cua Truong Pai hoc Y Dugce Hai Phong
va don vi noi cong tac, ndi quy, quy che 1am viéc cua nha trudng va chire trach,
nhiém vu cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

b) Trau doi klen thire va ren luyén nang luc, ky nang chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

~ ¢) Tap giai quyet, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugc
tuyén dung;
~d) Trong thoi gian tap su, ngudi duge tuyén dung phai hoc tap, boi dudng
deé dat cac chung chi theo quy dinh.

2. Nhiém vu cu thé

a) Déi véi vi tri vige lam la Giang vién tGp su:

Xay dung ké hoach bai giang, phuong phap giang day dugc thong qua
nguoi hudng dan, Khoa va Truong Bo mon phé duyét.

Nguoi tap su du gio nguoi hudng dan tor 60-75 gio, thuge mon hoc
duge giao. Trong truong hop khong thé du du s6 gio quy dinh dugce giao thi
chon moét s6 mon chuyén mon gan.

Cung cd, bd sung kién thirc va ky nang vé chuyén mén duge phan cong
giang day. Quan ly 1op hoc, danh gia két qua hoc tdp cua sinh vién.

Thue hi¢n dinh mirc gi¢ giang dbi vai giang vién tap su la 50% tong sé
gio chuan. Boi voi giang vién tré dudi 2 ndm cong tac khong tinh gio NCKH
nhung van phai tham gia NCKH.

Ngudi tap sy co trach nhiém tap hop du Phiéu du gio, luu giir 1 ban va
nop day du vao ho so xét hét tap su.

Tham gia cac sinh hoat chuyén mén cua Khoa/B6 mén. Hoc tap, boi
dudng va dur thi sat hach ngoai ngir bat budc (do Nha trudng t6 chire).
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Hét thoi gian tap su khong qua 1 nam phai hoan thién hé so cua ngach:
co ching chi nghiép vu su pham (NVSP) giao duc dai hoc. Mudn nhat sau 2
nam phai dat trinh d§ ngoai nglr B1 theo khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam.

b) Doi véi vi tri viéc lam la chuyén vién tap sw, ky thuat vién tap
sw, can sw tap sw va twong dwong

Héng quy ngudi tap su viét bao cao két qua cong tac theo ké hoach, c6
danh gia cua nguoi hudng dan va xac nhan cua Truong don vi. Nguoi tap su
¢6 trach nhiém luu giir ban ké hoach va cac bao cao két qua cong tac lam co
so xét cong nhan hoan thanh tap su.

Hét thoi gian tap su khong qua 1 nam phai hoan thanh tiéu chuan cuia
ngach: C6 chimg chi boi dudng kién thic Quan ly nha nudc chuong trinh
chuyén vién (doi vai vi tri chuyén vién va tuong duong), ngoai ngir B1 theo
khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

IV. TRINH TU, THU TUC KHI HET THOI GIAN TAP SU

1. Khi hét thoi glan tap su, ngudi tap su phai bao cdo két qua tap su
bang van ban theo céc noi dung quy dinh tai Muc III cua Quy dinh nay.

Ngu’m huéng dan tap su ¢ trach nhiém nhan xét, danh gia két qua
tap su d01 voi ngudi tap su bang van ban, giri Truong don vi truc tiep su dung
nguoi lao dong.

3. Truong don vi t6 chirc kiém tra, ddnh gia nang luc thyc hién nhiém
VU cua nguoi tap su tai don vi theo ndi dung kiém tra: Phu luc 1 (ddi véi vi tri
viéc lam la giang vién); Phu luc 2 (ddi véi vi tri viéc lam la chuyén vién, can
su va tuong duong).

4. Truong don vi hop danh gia pham chat dao dirc va két qua cong viéc
cua ngudi tap su. Guri Ho so xét hét tap su vé Phong Té chirc can bd.

* Ho so' dé nghi xét hét tap sur doi voi giang vién, gobm cé:
(1) Ban kiém diém va Bao cdo két qua tap sur cua ngudi tap su.
2) Ban nhén xét, danh gia cua nguoi huéng dan tap sur.

(3) Phiéu du gior (2 1an/ Quy).

(4) Bién ban hop cua don vi danh gia theo céc ndi dung tap str.

(5) Van ban dé nghj cua Truong don vi dé nghi cong nhan hodc khong
cong nhan hoan thanh tap su (d6i véi cac Khoa).

(6) Cac chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

¥ Ho so' dé nghi xét hét tap sw doi voi chuyén vién, cin sy va tuong
duong, gom co:

(1) Ban kiém diém va béo cdo két qua tap sur cua nguoi tap S[LV
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(2) Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi hudéng dan tap su

(3) Ban ké hoach va cac béo cao két qua cong tac két qua tap sur theo ké
hoach hang thang;

(4) Bién ban hop cua don vi danh gia theo cac ndi dung tap su lién quan:
(5) Van ban dé nghi cua Truong don vi (déi véi cac Khoa);
(6) Céc chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Phong T6 chirc can bg hoan thién hé so trinh Hoi dong xét hét tap su. Hoi
dong xét hét tap su c6 trach nhiém xét duyét hoan thanh hogc khong hoan
thanh nhiém vu va trinh Hiéu trudng quyét dinh.

V. CHAM DUT HQP PONG POI VOI NGUOI TAP SU
51. Céc trudng hgp ngwoi tip sy bi cham dirt hop dong

Ngudi tap su bi cham dit hop dong lam viée hoac hop dong lao dong khi
bi xur ly ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én hodc co két qua danh gia khong dat
yéu cau sau thoi gian tap su.

5.2. Quy trinh chim dirt hop dong lam viée

Bon vi sir dung lao dong va Phong T6 chire can bd chuan bi va hoan thién
hé so dé nghi Hiéu truong cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong lam viée.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 didu gi vuong mic dé nghi phan anh vé
Phong T6 chire can bo dé tong hop va chu tri dé nghi Ban Giam hiéu xem xét, giai

quyet(y//
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