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HUONG DAN

QUY TRINH KET NAP PANG VA CAC THU TUC CHUYEN PANG
CHINH THUC, LAM THE PANG VIEN

(Ap dung néi b Trieong Pai hoc Y Duoc Hai Phong)

PHAN 1. QUY TRINH XET KET NAP PANG VIEN

A. Cac cin cir

Diéu 4 - Piéu 1&8 Pang Cong san Viét Nam

Quy dinh s6 45-QD/TW, ngay 01/11/2011 cta Ban Chép hanh Trung wong
"Quy dinh thi hanh Piéu 1é dang"

Khoan 3 ctia Huéng dén s6 01-HD/BTCTW ngay 05/01/2012 ciia Ban Chép
hanh Trung wong "Hudng din mét s6 van dé cu thé thi hanh Piéu 1é Pang"

Huéng dan s6 12-HD/BTCTW ngay 17/05/2012 ctia Ban Chip hanh Trung
uong "Hudng din mot s6 van dé cu thé vé nghiép vu cong tac dang vién... "

B. Thii tuc hd so

TT Miu biéu

Tén goi

Ghi chu

1 | Miu 1-KND

Don xin vao dang

Nguoi xin vao dang tw viét
tay theo mau.

Mau 2 — KND

(Hudng  dan
Khai Ly lich)

Ly lich cua nguoi xin vao
dang

Nguoi xin vao dang tw viét
tay theo quyén in san.(Ldy
tai VPBU)

3 | Miu3-KND

Gidy gioi thidu nguodi vao
dang

Do dang vién dwoc phan
cong thuc hién.

4 | Mau 4-KND

Nghi quyét Gigi thiéu
Poan vién uvu ti vao dang

Do BCH Doan TN Nha
truong thuc hién (néu
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(kém theo Nghi quyét Dé | nguoi vao Pang la Poan
nghi cia Chi doan (Mau | vién).
4B-KND))
Do BCH Céng doan co so
) Nghi quyét Gigi thieu dodn | —° . ong doan co sg
5 |Maud4A-KND | ~ s ki i B thuc hién (néu nguoi vao
vién n ;.
$ 8 Dang da het tuéi doan)
Tong hop ¥ kién nhén xét
kém theo phiéu Y kié .
) (kém theo phitu ¥ kien| i iy va cde 4 chie
6 Mau 5-KND [ nhéan xét cua cap uy noi cu : p .
S e & i doan thé thuc hién
tra doi véi cac trudong hop
tam tra )
R [T N,ghi qfiyét dé nghi két nap D.cz Chi bj truc thude thuc
] } dang vién hién.
. " Do Dang uy bo phan th
Béo cdao dé nghi két nap ,0‘ anguy v.e c’?n zrc
8 |MES7KND |ding vieo s Ding by bs | 0, (e nay Dang bo
au 7- v
5 8 W vuong PH Y Duwoc HP
phan ’ 2 , s
chwa co t6 chire nay)
o | MBuS-KND N%hl quyét két nap dang D? Dang boj‘co' nguoi vao
vién. dang thuce hién
Quyét dinh két nap, kém .
N v Do BCH, BTC Va
10 [Mau 9-KND |theo Bién ban hop Ban ho‘ Péne iv th vah“an
: ong Pang u ¢ hién
chép hanh Péng ty. PrRRg ang T T,
Cac bién ban hop cua Chi
111 Cac loai bién | doan, Céng doan, Chi bd vé | Do cdc Chi doan, Céng
ban gidi thiéu va dé nghi xét két | doan, Chi bg thuc hién
nap dang.
D6i véi sinh vién thi phai kém theo Béng
diém méi nhat tinh tir lic nhdp hoc téi thai | .~ .. . .
o . L s . : Sinh vién lién hé xin tai
diém DPang uy xét ho so két nap Pang, hone dio 1
; ong dao tao.
chuyén dang chinh thirc (do Phong Pao tao #E '
cép)
Ghi chii: Cdc ho so trén phai dwoc thuc hién theo cac bude ¢ dinh va ghi ngay

thang theo trinh tw thoi gian tir mau 1 dén hét (khong dwoc ghi dao lon ngay
thang ciia mau 6 trude mau 5)

C. Thii tuc xem xét két nap ding vién (ké ca két nap lai)

1- Boi dudng nhin thirc vé Pang
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Ngudi vao Dang phai hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Dang, c¢6 gidy chimg
nhin do Pang uy Nha truong phdi két hop cung Trung tdm thdng tin cong tac
Tuyén gido Thanh uy Hai Phong, trung tam bdi dudng chinh tri cip huyén hoic
twong duong cap.

Truong DH Y Duoc Hai Phong 16 chirc lép hoc Béi dwéng nhdn thir vé
Dang, boi dudng Dang vién méi 2 lan/ndm. Cdc chi bo xem Tiéu chudn va quy
trinh cir quan chiing wu ti di hoc tai Tiéu chuin hoc 16p DTD

2- Pon xin vao Pang va Ban kiém diém ciia quin ching xin vao Ping:

Ngudi vao Pang viét tay ban kiém diém theo, trinh bay rd nhimg nhén thic
ctia minh vé muc dich, ly tudng cua Dang, vé dong co xin vao Pang, cic uu
diém va khuyét diém ciing nhu ty nhan xét vé ban than cé ximg dang dimg trong
hang ngii cua Dang hay khong. (theo mau Mau 1-KND)

3- Ly lich ciia nguoi vao Ding

a) Nguoi vao Pang tu khai ly lich day du, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, chiu trach nhiém vé noi dung da khai; néu co van dé nao khong hiéu va
khong nhé chinh xac thi phai bao céo véi chi bg. (Xem Hudng déan khai ly lich
theo Mau 2 - KND)

b) Ly lich phai dugc cip uy co s& thim tra, két luén trude khi ghi ndi dung
chirng nhén, ky tén, dong dau.
4- Tham tra ly lich ciia ngudi vao Ping
a) Nhirng nguoi can thim tra vé Iy lich gdm:
- Nguoi vao Dang.
- Cha, me dé, cha, me vg (chong) hodc ngudi truc tiép nubi dudng ban

than; vo hodc chong, con dé ctia ngudi vao Pang c6 ning lyc hanh vi dan sy day
du (sau day goi chung la ngudi than).

b) Noi dung thim tra

- Déi véi ngudi vao Dang: Lam rd nhitng van dé vé lich sir chinh tri va
chinh tri hién nay; vé chap hanh dudng 16i, chu truong, chinh sich cia Pang,
phap ludt cia Nha nuéc; vé pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song.

- Pi véi ngudi than: Lam rd nhimg van dé vé lich st chinh tri va chinh trj
hién nay; viéc chdp hanh dudng 16i, chinh sach cia Pang, phap luat cua Nha
nudc. ’

¢) Phuong phap thim tra
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- Néu ngudi vao Pang cé mot trong céc truong hop sau diy dang la dang
vién: cha, me dé, anh, chi, em rudt, con dé va trong ly lich nguoi vao Pang da
khai ddy du, rd rang theo quy dinh thi khong phai thim tra, xac minh lich sir
chinh tri (chi xdc minh viéc chdp hanh dwong 16i chinh sdch phdp lugt, thuc
hién nhiém vu... ¢ thoi diém hién tai). Néu vo (chong) ngudi vao DPang cé mot
trong cac truong hop sau day dang la dang vién: cha, me de, anh, chi, em rudt va
trong ly lich cua nguoi vao Pang da khai day du, rd rang theo quy dinh thi
khong phai thdm tra, xac minh lich sir chinh tri bén vg (chdng). Noi dung nao
chua rd thi thim tra, xdc minh ndi dung d6; khi cac cap uy co s& (& qué quan
hodc noi cu tri, noi lam viéc) di xac nhan, néu c6 ndi dung nao chua rd thi dén
ban td chirc cip uy cap trén truc tiép cia tb chirc co s& dang dé tham tra lam rd.

- Nhitng ndi dung da biét rd trong ly lich ctia nguoi vao Pang va nhiing
ngudi than déu sinh séng, lam viéc tai qué quan trong ciing mét té chirc co s
dang (xd, phuong, thi tran...) tir doi dng, ba ndi dén nay thi chi uy bao céo véi
chi bd, chi by két luan, cip uy co s kiém tra va ghi y kién chimg nhén, ky tén,
dong diu vao 1y lich, khéng can tham tra riéng.

- Viéc tham tra ly lich ctia nguoi vao Pang trong luc lugng vii trang duoc
d6i chiéu véi ly lich cta nguoi d6 khai khi nhap ngii hodc khi dugc tuyén sinh,
tuyén dung. Néu c6 ndi dung nao chua ro phai tién hanh tham tra, xac minh dé
lam ro.

- Ngudi vao Pang dang & ngoai nude thi dbi chiéu véi ly lich cua nguoi dé
do co quan c6 thim quyén & trong nudc dang quan ly hodc ldy xac nhan cua cip
uy co so noi qué quan hodc noi cu tra, noi lam viéc ctia nguoi do ¢ trong nudc.

- Ngudi than cia ngudi vao Pang dang & ngoai nudc, thi cip uy noi nguoi
vao Pang lam vin ban néu rd ndi dung dé nghi cap uy hodc co quan dai dién
Viét Nam & ngoai nude (qua Pang uy Ngoai nudc) dé ldy xac nhén; truong hop
c6 nghi van vé chinh tri thi dén co quan an ninh & trong nudc dé tham tra.

- Ngudi vao Pang va nguoi than cta nguodi vao Pang dang lam viéc tai co
quan dai dién, t6 chirc phi chinh phu ciia nuéce ngoai va doanh nghiép 100% vén
nudc ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cép uy co s& dén noi lam viéc va co quan
an ninh c6 trach nhiém quan ly, theo ddi cdc t6 chirc d6 dé tham tra nhitng vén
dé c6 lién quan dén chinh trj ctia nhitng ngudi nay.

d) Trich nhiém ciia cic cap uy va dang vién

- Trach nhiém cua chi bg va cap uy co sé noi cé nguoi vao Pang:
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+ Kiém tra, dong dau giap lai vao céc trang trong ly lich ctia ngudi vao
Dang (chi uy chua nhén xét va cip uy co sé chua chimg nhién, ky tén, dong déu
vao ly lich).

+ Giri cong vin dé nghj thim tra va ly lich ngudi xin vao Pang dén cap uy
co s& hodc co quan c6 tréch nhiém dé thdm tra; trudng hop can thiét thi chi bo
ctr dang vién di tham tra. Pang vién di thdm tra c6 trach nhiém bao cdo cép uy
nhiing ni dung dugc giao bing vin ban va chiju trach nhiém trudc Pang vé ndi
dung do.

Truce khi di tham tra, chi bé phdn cong Dang vién chinh thirc gidi thiéu
quan chiing vao dang lén Van phong Pang uy dé dong dau giap lai vao ly lich
da khai day di va ldy gidy gici thiéu, giay di duong.

d) Kinh phi chi cho viée di thim tra Iy lich ciia ngudi vao Pang

O céc co quan thy hudng ngan sach nha nudc, cac doanh nghiép nha nudc,
cude giri cong vin tham tra, cong tac phi cho dang vién di tham tra dugc thanh
toan theo quy dinh hién hanh cta Pang va Nha nudc; & cic don vi khac néu cé
khé khin vé kinh phi thi cdp uy clp trén truc tiép cua té chic co s dang cap
kinh phi.

- Cdc chi bé xem Hudng dan thanh toan kinh phi tham tra 1y lich dé lam thi

tuc thanh toan cho Dang vién di tham tra.

e) Phin cdng ding vién chinh thirc giéi thi¢u ngudi vao Pang, thim
tra Iy lich ciia ngudi xin vao Ping, viét Gidy giéi thiéu nguoi vao Ping
(Mau 3-KND)

Chi bd xét thiy nguoi vao Pang du diéu kién dé trd thanh dang vién thi
phan cong Pang vién chinh thirc (DVCT) theo ddi, bdi dudng, gi6i thiéu két nap
Pang. Néu ngudi vao Pang trong d6 tudi DVTN thi phan céng 1 DVCT, néu
ngudi vao Pang qué do tusi DVTN thi phan cong 2 DPVCT theo dai, bdi dudng.

DVCT gidi thiéu ngudi vao Pang phai 1a nguoi ciing cdng tac, giang day,

hoc tép... it nhat 12 thang v&i ngudi dugce gidi thiéu vao Péang trong ciing mot

don vi thugc pham vi lanh dao ctiia Pang bd.

Néu DVCT giéi thiéu ngudi vao Pang chuyén dén Pang bg khac, bi ky
ludt hodc vi ly do gi khic khong thé tiép tuc thi chi bo phan cong DVCT khac
theo ddi, gitip do"ngudi vao Pang (khong nhét thiét dang vién d6 cing cong tac,

lao dong, hoc tap v&i ngudi vao Pang it nhét 12 théng)
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DVCT dugc phén cong gidi thiéu ngudi vao Pang phdi hop véi VPPU
thdm dinh Ly lich ctia ngudi xin vao DPang, VPDU ban hanh Gidy gidi thiéu cho
DVCT di tham tra Ly lich cua nguoi Xin vao Pang.

Cin cir két qua tham tra 1y lich cua ngudi xin vao Pang va két qua phin

dau rén luyén cia quan chang wu ti, DPVCT gi6i thiu ngudi vao Pang viét Gidy

gidi thiéu nguoi vao Pang (Mau 3-KND) néu rd nhitng diém chinh vé ly lich,
phém chét chinh tri, dao dirc 16i séng, ndng luc cong tac, quan hé quén chung
clia nguoi vao Pang; chiu trach nhiém truéc Pang vé nhimg noi dung dé.

5- Nghi quyét Poan Thanh nién, Cong doan xét két nap cho nguoi vao
Pang.

a) Chi bd xem xét: Pon xin vao Pang; ly lich ctia ngudi vao Pang; vin ban
gidi thiéu cua dang vién chinh thirc; nghi quyét giGi thiéu doan vién cuia ban
chép hanh Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co s& hodc nghi quyét gidi
thi¢u doan vién cong doan cta ban chép hanh céng doan co sé; ban tong hop y
kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - xa hdi noi ngudi vao Pang sinh hoat va
chi uy hodc chi bd noi cur tri.

- Vé khai Iy lich nguoi xin vao dang: Theo diing quy dinh, ngoai ra khong
ghi cach dong, khéng tay xéa.

- Theo quy dinh "Noi ¢6 t6 chirc Poan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh,
nguoi vao Dang trong do tui thanh nién phdi la doan vién, dwoc ban chdp hanh
doan co s¢ va mot dang vién chinh thire gici thiéu"(Mau 4-KND). Dé Ban Chap
hanh doan co s6 ¢6 can cir gidi thiéu thi Chi doan phai ra Nghi quyét dé nghi
gioi thiéu (Md~u 4B-KND). Néu khéng co t6 chire Poan Thanh nién hodc da hét
tudi Doan thi Ban chap hanh Cong doan b phan ra nghi quyét gidi thiéu két
nap va phai c¢é 2 Dang vién chinh thirc gidi thiéu (Mau 44-KND).

6- Lay y kién nhin xét ciia doan thé chinh tri - xa hgi noi ngwoi vao
Dang sinh hoat va chi uy noi ngudi vao Pang cur tri.

Chi uy t6 chirc ldy y kién cta dai dién cac doan thé chinh trj - xa hdi ma
nguoi vao Pang l1a thanh vién; 1ay y kién nhan xét cua chi uy hogc chi bd (noi
chua c6 chi uy) noi cu trd ciia ngudi vao Pang; téng hop thanh van ban béo cdo
chi by. Xem Mau 5-KND

Céng doan vién thi phai ldy y kién ciia dai dién ca hai t6 chirc trén.

+ Néu nguoi xin vao Dang la Cong doan vién va da hét tuéi Poan thi chi
xin y kién cua dai dién Céng doan.
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+ Voi doi tugng la sinh vién cu tri tai Ky tic xd thi xin y kién nhdn xét
noi cw tru tai Ban quan ly Ky tic xd cua truong. Néu sinh vién cu tam tri tai
nha dan phai xin xdc nhan cua Céng an Phuong noi minh tam tri.

7- Nghi quyét ciia chi b va ciip uy co s& xét két nap ngudi vao Pang

Sau khi chi b§ nghe béo cdo cuia dang vién chinh thirc va tdng hop ¥ kién
clia céc to chirc doan thé chinh tri nhan xet cho ngudi vao Pang, chi bo tién
hanh biéu quyét. Néu dugc hai phan ba sb dang vién chinh thuc tré 1én dong y
két nap ngum vao Pang thi chi b ra nghi quyét dé nghi cap uy cap trén xem
xét, quyét dinh. Xem MAu 6-KND

Nghi quyét néu rd két luan cua chi bo vé ly lich; y thirc giac ngd chinh tri;
wu, khuyét diém vé pham chat dao duc 16i séng; nang luc cong tic; quan hé

quan ching... cua ngudi vao Pang; sé dang vién chinh thire tan thanh, khong tan
thanh.

Sau khi théng nhat két nap quan chiing vao dang, chi b giri ho so xét két
nap dang cting Ban tém tdt hé so va Muc luc hé so (1dy tai Viin phong Dang uy)
vé Van phong Pang 1y dé trinh Dang uy xem xét.

8 - Piang b xét hd so ciia quan chiing wu ta.

Tap thé Ban Thuong vu hodc Ban Chip hanh dang uy thao luin, biéu
quyet néu dugc hai phan ba sb cap uy vién trd l1én dong y thi ra nghi quyét va
quyét dinh két nap.

Dang uy truong Dai hoc Y tho'c Hai Phong duwoc uy giao mét sé quyén
cap trén co so theo Quyét dinh sé 1680 - OD/TU ngay 18 thdng 12 nam 2014
cua Thanh uy Hai Phong. Boi vdy, Ban Thuong vu Pang uy hop Ilan/thang,
Ban Chap hanh Pang uy hop 1 quy/ 1 lan nén cdc hé so d@é nghi xét két nap ciia
cdc chi b sé phai xin phiéu xdc nhén cia cdc dong chi dang uy vién truc tiép
theo dbi cdc thang khong hop Ban Chdp hanh Pang uy (theo méu Vin phong
Dang uy da giri cac dang uy vién).

Ho6 so hoan thién dé nghi xét két nap nguoi vao Dang cua'cac chi by phai
giti vé Van Phong Dang uy truce ngay 20 hang thing dé dwoe xét trong thang
sau. Van phong va Uy ban Kiém Dang uy tra tham dinh hé so va dwa ra trude
tdp thé Ban Thwong vu hodc Ban Chdp hanh Dang iy xem xét va ra nghi quyét,
quyét dinh két nap. (Mau 8-KND, Mau 9-KND) Sau khi di Thong bdo cong
khai tai Bang tin_ciia Nha truong 10 ngay dé toan bo can b vién chire va sinh
vién theo déi, phan hoi.
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9- Viéc xem xét, két nap ding vién dbi voi ngudi vao Pang khi thay
doi don vi cong tac hoidic noi cur tri:

a) Ngudi vao Pang dang trong thoi gian dwge to chirc ding xem xét,
két nap ma chuyén sang don vi cong téc hodc noi cu tri méi

Cép uy co s& noi chuyén di lam gidy chimg nhan ngudi dé dang duoc t6
chirc dang giup d&, xem xét két nap; cap uy co s& noi dén giao cho chi by tiép
tuc phan cong dang vién chinh thirc (khong 1é thudc vao thoi gian dang vién
chinh thirc cling cdng tac v&i nguoi vao Pang) theo doi, giup da.

b) Nguoi vao Pang chwa co quyét dinh két nap

Ngudi vao Pang da duge chi bg, dang uy co s& xét, ra nghi quyét dé nghi
két nap dang nhung chua guri hé so két nap 1én cép uy c6 thim quyén, thi cap uy
co s& noi chuyén di lam cong van giri kém hd so d& nghi két nap dang vién dén
¢Ap uy cép trén truc tiép cua t6 chirc co s dang noi chuyén dén. Cap uy cap trén
truc tiép cua té chirc co s& dang noi chuyén dén chi dao cap uy dang truc thude
phén cong dang vién chinh thirc theo ddi, gitp d& va xem xeét dé két nap.

Nguoi vao Pang da dugc cap uy co s& giri nghi quyét va hd so két nap
dang vién 1én cip c6 tham quyén, nhung chua cé quyét dinh két nap ma chuyén
don vi cong tac, hoc tap hodc chuyén dén noi cu tri mdi, thi cép uy co thAm
quyén lam cong vin guri kém theo hé so dé nghi két nap dén cap uy clp trén truc
tiép ciia t6 chirc co s& dang noi chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.

¢) Nguoi vao Pang da duwgc cip uy cb thim quyén ra quyét dinh két
nap

- Ngudi vao Pang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu tr
ma&i thugc pham vi 1anh dao cua cip uy c6 tham quyén (trong mot dang b
huyén va tuong duong) thi cép uy c6 thim quyén xem xét va thong bao dén cap
uy co s noi chuyén di, dong thoi chuyén quyét dinh két nap dén cép uy co so
noi nguoi vao Pang chuyén dén dé t6 chuc 12 két nap.

- Nguoi vao Pang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu tri
mai ngoai pham vi 1anh dao cua cép uy c6 thdm quyén:

+ Trudng hop cép uy ¢ thdm quyén noi chuyén di ra quyét dinh két nap
ngudi vao Pang trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nguoi duge vao
Pang ¢6 quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu trd méi thi cdp uy noi
chuyén di giri ¢ong vin kém theo quyét dinh va hd so két nap dén cap uy cép
trén truc tiép cua td chirc co s& dang noi ngudi vao Pang chuyén dén dé chi dao
chi bd td chirc két nap dang vién. Khéng tb chirc két nap & noi da chuyén di.




+ Trudmg hop cép uy c6 thim quyén da ra quyét dinh két nap nhung ngay
ra quyét dinh két nap sau 30 ngay lam vige ké tir ngay ghi trong quyét dinh cia
cép c6 thim quyén dong y dé ngudi vao Pang chuyén dén don vi hodc noi cu tri
méi thi cip uy cé tham quyén noi chuyén di hity quyét dinh két nap cia minh
va lam céng van giri kém theo hd so dé nghi két nap dén cap uy cép trén truc
tiép ctia t6 chirc co s& dang noi chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.

Déi véi cac truong hop néu trén, cip uy co sé noi chuyén dén kiém tra ho
so, tha tuc trudce khi t6 chirc két nap; néu chua bao dam nguyén tic, thu tuc thi
dé nghi cép uy c6 tham quyén noi ra quyét dinh két nap xem xét lai. Thoi gian
xem xét lai khong quéa 60 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cia cdp uy noi ngudi vao Pang chuyén dén.

- Viéc phén cong dang vién theo ddi, gitp d& dang vién du bi chuyén cong

tac dén noi lam viéc hodc noi cu tri méi

Pang vién du bi chuyén sinh hoat dang (chinh thirc hoic tam thoi) dén noi
lam viéc hodc noi cur tri méi, thi chi uy, dang uy co s& noi dang vién chuyén di
nhén xét vao ban tu kiém diém cua dang vién du bi, dé dang vién bao céo cip
uy, chi by noi chuyén dén phéan cong dang vién chinh thirc theo dai, gitp da.

D- T chirc 1& két nap ding vién

a) L& két nap dang vién phai dugc té chirc trang nghiém; tién hanh két nap
timg ngudi mot (néu két nap tir hai ngudi trd 1én trong cling mot budi 18).

b) Trang tri 1& két nap (nhin tir dudi 1én): Trén cung la khau hiéu "Pang
Cong san Viét Nam quang vinh muén nim"; co Pang, ¢ T quéc, tuong hodc
anh Chu tich H5 Chi Minh (bén tréi), anh Mac-Lénin (bén phai), tiéu dé: "Lé& két
nap dang vién".

¢) Chuong trinh budi 1& két nap
- Chao c& (hat Qudc ca, Qudc té ca);
- Tuyén bé ly do; gidi thiéu dai biéu;
o Bi thu chi pc} hodc dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cua
cap uy c6 tham quyén;

- Dang vién madi doc Loi tuyén thé;

- Dai dién chi uy néi rd nhiém vy, quyén han cua nguodi dang vién,
nhiém vu cua chi by va phan cong dang vién chinh thic giup d& dang vién du
bi;

- Dai dién cép uy cép trén phat biéu y kién (néu co);




- Bé mac (hat Québc ca, Quoc té ca).

- Té chire 18 két nap Pang vién maoi: Khi co ké hoach cu thé, cdc chi bg
Théng bao ké hoach (thoi gian, dia diém...t chirc) vé Van phong Dang uy dé
lién hé moi dai dién Dang uy vién theo doi va Van phong Dang uy dén du.

E. Sau khi két nap

- Chi 1y hoan thién bién ban 1 két nap, ghi ngay t6 chic 12 két nap vao
Quyét dinh két nap, ky tén va giri cho Van phong Pang tuy Truong dé luu vao hd
so cua dang vién.

- Pang vién viét Ly lich ding vién va Phiéu dang vién (ca 2 miu nay do
chi by dang nhén tai Van phong Pang iy Nha trudong dé phat cho dang vién).
Sau khi dang vién viét xong, chi tiy chi bo xac nhan vao Phiéu dang vién, giri Ly
lich dang vién va Phiéu dang vién (c6 din anh dung quy dinh) cho Vin phong
Pang uy dé cap nhat co s& dir liéu va luu vao ho so dang vién.

- Pang vién md&i phai qua Van phong Pang uy xin Gidy gi6i thiéu vé sinh
hoat "nhém déing vién cing phd" (4p dung d6i voi dang vién la cac b vién
chirc, giang vién va sinh vién hién dang sinh song cung gia dinh trén dia ban
thanh phé Hai Phong). (Mau 1- GGT)

- Dé thuan tién cho viéc lam thé dang sau nay, dé nghi cac dang vién mdi
ndp 2 anh c& 2x3 (khong dugc cat roi anh) cé thong tin (ho tén, ngdy sinh, qué
quan, ngay vao dang) ¢ mat sau anh va nop vé VPDU cuing hd so két nap dang.

- Chi uy cir dang vién méi hoc 16p boi dudng Ly luan chinh tri danh cho
dang vién méi két nap (khi c6 thong bao mé 16p cua Vin phong Déng ty, thong
thuong vao thang 5, thang 6 hang nam).

PHAN II. QUY TRINH XET CHUYEN PANG CHINH THU'C

A. Céac can crr:

I. Diéu 5 — Diéu 1¢ Pang

1. Nguoi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi muoi hai
théng, tinh tir ngay chi bd t& chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi, chi bé tiép tuc
gido duc, rén luyén va phén cong dang vién chinh thirc giup dang vién do tién
bo.

2. Khi hét thai ky du bi, chi bd xét cong nhan déng vién chinh thirc timg
ngudi mot va biéu quyét nhu khi xét két nap; néu khong du tu cach dang vién thi
d& nghi 1én cdp uy c6 tham quyén quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién
du bi.




3. Nghi quyét ctia chi b vé d& nghi cong nhan dang vién chinh thirc phai
duoc cap uy c6 thim quyén quyét dinh.

4. Pang vién da dugc cong nhan chinh thic thi tudi dang ctia dang vién
tinh tir ngdy ghi trong quyét dinh két nap.

IL. Quy dinh Thi hanh Piéu 1¢ Pang (S6 45, ngay 1/11/2011 cia Ban
Chap Hanh TW)

1- Piéu 5 (khoén 2): Thoi diém cong nhan dang vién chinh thirc

a) Chi bo phai kip thdi xét cdng nhan chinh thirc cho dang vién khi hét 12
thang du bi, néu khong du diéu kién cong nhan 1a dang vién chinh thic thi dé
nghi 1én cap uy c6 thim quyén quyét dinh xoa tén. Thoi han tir khi chi b cd van
ban dé nghi dén khi cip uy dang c6 thdm quyén quyét dinh cong nhan chinh
thirc khong dugce qua 30 ngay lam viéc.

b) Pang vién du bi du diéu kién dugce cong nhén la dang vién chinh thirc,
du chi bd hop cham, cép uy cé tham quyén chuén y chiam, van duoc cong nhan
dang vién chinh thirc ding thoi diém hét 12 théang du bi.

(Néu chi bs giri ho so' chuyén dang chinh thirc cho dang vién dw bi cham quad

2 thang sau I ndm thu thach phdi ¢é ban gidi trinh vé Iy do mudn)

¢) Truong hop té chirc dang cép dudi da qua 3 lan biéu quyét nhung
khéng dii 2/3 s6 dang vién chinh thirc hodc cép uy vién tan thanh cong nhan mét
dang vién dy bi la dang vién chinh thirc hodc dé nghj xo04a tén trong danh sach
dang vién, thi bdo cdo cap uy cép trén truc tiép va cép uy c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh."

B. Quy trinh thue hién:

I. Cir di hoc 16p Boi dudng Dang vién moi:

- Sau khi két nap, Chi bd phai cir dang vién du bi hoc bdi dudng khi cé
thong bao cua Pang ty (Lép boi dudng thuong duge td chirc trong khoang
thang 5, thang 6 hang nam).

- Nhitng truomg hop di ¢ quyét dinh két nap trong thang 5 hoic thang 6
(trude ngay khai giang 16p hoc) nhung chi bd chua td chirc 18 két nap thi chi bd
cling c6 thé gidi thidu di hoc.

- Déy la 16p hoc bit buge dang vién du bi phai hoan thanh truéce khi dén
thoi han xét chuyén dang chinh thirc. Néu khéng duoc cap gidy chirg nhan thi
khong du diéu kién dé chuyén dang chinh thirc. Nhitng truong hop dic biét, chi
bd phai kip thoi bdo cdo dé xin y kién chi dao ciia Pang iy Trudng.
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I. Céc thi tuc lam hd so:

Sau 12 thing, ké tir ngay két nap ding, danh muc ho so sau day phai
dwgce thue hién:

1. Bén ban tur kiém didm hang quy, c6 xac nhan cua Chi uy (theo miu)

2. Bian ty kiém diém: Do dang vién dy bi viét theo maiu
(Méu 10- KNB ), nép cho chi bd.

3. Ban nhén xét dang vién dy bi: Do Pang vién chinh thirc (nguoi duge
phéan cong gilp d& dang vién dy bi) lam ban nhan xét theo mau (Mau 11- KNP )
dé giri cho Chi b.

4. Xin y kién nhan xét cia cip uy dia phwong noi PV duy bi cur tri

- Chi bd ctr dang vién chinh thirc lién hé véi cap uy dia phuong noi BV
du bi cu trd (thuong tri hodc tam tri trén 6 thang) dé xin y kién nhan xét theo
mau (Méau 12a- KND) Trudc do, lién h¢ véi Vian phong Pang uy dé lay gidy
gioi thiéu téi dia phuong. Néu cac sinh vién dang tam trt trong Ky tic x4 (KTX)

Xin xac nhén cia Ban quan ly KTX, néu tam tra tai nha dén phai xin xac nhén
cua Cong an phuong noi cur tra.

Luuy:

1. Noi dén dé lién hé xin y kién: Vin phong Dang uy ctia Phudng/Xa/Thi
trn noi dang vién du bi dang cu tri. (Thuong toa lac chung véi tdoa nha
ciia UBND Phuong/Xa/Thi trén)

2. Pbi voi truong hop tam tri, cin kém theo ban photo s6 ding ky tam tra dé
dia phuong sém cho y kién nhan xét.

5. Xin y kién nhin xét doan thé noi PV dy bi sinh hoat (Poan TN,
Cong Poan b phin)

- Nguyén tic chung: dang vién du bj con sinh hoat & doan thé nao thi phai
xin y kién clia tit ca cac doan thé dé. Néu vira la Poan vién TNCS va vira la
Cong doan vién thi phai xin y kién cta ca Chi doan va Cong doan bd phén, dp
dung doi véi cdc dong chi da hét tuéi doan nhung van tham gta cong tac Doan
Thanh nién Céng san HCM. (Tubi truong thanh Poan 1a 30 tudi, néu c6 nguye;n
vong tiép tuc sinh hoat doan thi chi doan xem xét nhung khong qua 35 tubi).

- Xin y kién Poan TNCS Hé Chi Minh: Chi doan hop, 1ap bién ban va ra
Nghi quyét (M3u 12b- KND), nép cho Vin phong DPoan TNCS Trudng dé BCH

Doan TNCS Trudng hop xét, ban hanh Nghi quyét. (MAu 12¢- KND)
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- Xin y kién Céng doan: Céng doan bd phén hop, liy bién ban nhén xét.
(Trong truomg hop hét tudi Poan, khéng cé Nghi quyét cia Poan TNCS Truong
thi phai c6 Nghi quyét ciia Cong doan Truong) (Mau 12d- KND)

Sau khi nhan dugc day du cac y kién nhén xét cta cdp ty noi cu tri va
doan thé thi chi bd (hodc chi ty) 1am Ban tong hop y kién nhan xét theo mau
(Mau 12- KND )

I11. CHI BQ HQP XEM XET

- Trong vong 30 ngay ké tir ngay dang vién du bi hét thoi gian du bi, trén
co s& ¢6 day di hd so nhu muc 11, chi bd phai t6 chirc hop dé xem xét va dé nghi
chuyén dang chinh thic.

- Néu dwoc hai phan ba sé ding vién chinh thirc biéu quyét tan thanh
thi chi bd lam Nghi quyét dé nghi chuyén dang chinh thirc theo miu (Mau 13-
KND ). Truomg hop khong tan thanh, hodc khong du diéu kién chuyén chinh
thirc, Chi bo phai bdo cédo Pang tiy dé xin y kién chi dao hudéng xir 1y.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay chi bd hop xem xét, chi bo phai giri
toan bd hd so cho Pang uy. Néu qua thoi han thi Bi thu chi bo phai ¢é van ban
giai trinh viéc cham tré v&i Pang uy.

IV. PANG UY CAP TREN XEM XET QUYET PINH

- Sau khi nhén hé so tir chi b, tai phién hop Pang ty gan nhit, Dang ty
Truong xem xét ldy y kién biéu quyét trong Péang tiy. Néu dwge hai phan ba s
uy vién Ban Thuong vu hodc dang uy vién tan thanh thi Dang uy sé ra Nghi
quyét va Quyét dinh chuyén dang chinh thirc va phan hoi két qua vé cho chi bd.

V. TRAO QUYET PINH CONG NHAN CHO PANG VIEN

- Trong phién hop chi bd gan nhat, Chi bd phai doc véao trao Quyét dinh
cho dang vién du bi trude su ching kién cuia cac dang vién trong chi bg.

VI. PHAT THE PANG VIEN

- Tét ca dang vién chinh thirc déu dugc phat thé dang vién. Chi bd phai
kip thoi lap va giri danh sach theo mau cho Vin phong Pang iy ciing cac loai hd
so theo yéu cau (2 anh dung khd 2x3, khéng cit rdi, c6 ghi thong tin: ho tén,
ngay sinh, qué quan, ngay vao dang va dung trong phong bi riéng). Khi d6, Van
phong Pang tiy théng ké, lam thé Pang cho khoang 10 dang vién trd 1én mét dot
va s& théng bao yéi chi bo va trén Website muc TRA CUU VAN BAN.
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- Khi nhan dugc thé dang vién, chi bd phai td chirc phat thé cho dang vién
trong phién hop chi bd giéng nhu khi trao Quyét dinh céng nhan dang vién
chinh thurc.

Ghi chii: Ho so xét chuyén dang chinh thirc bao gom cdc mdu sau:
1. Gidy chimg nhan 16p "Béi dudng Pang vién méi" (VPPU luu tai VP)
2. Ban tu kiém diém theo mAu (Mé&u 10- KND ) va 4 ban kiém diém hang
quy

. Ly lich Bang vién
. Ban nhan xét ve dang vién du bi. (Mau 11- KND )

3
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5. Y kién nhan xét ctia cip uy noi cu tri. (Mau 12a- KND)
6. Nghi quyét ctia Chi doan va Nghj quyét ciia Poan TNCS Trudong (néu con
tudi doan) hodc Nghi quyét cia BCH Cong doan bd phén (néu hét tudi
Poan). Ca hai Nghi quyét trén néu Pang vién hét tudi Poan nhung van
tham gia sinh hoat Poan (Miu 12b- KND), (Mau 12¢c- KND) hodc (Mau
12d- KND) &
7. Téng hop ¥ kién nhan xét. (Mau 12- KND ) A

’ \ v e | |
8. Nghi quyét dé nghi chuyén dang chinh thirc ciia Chi bg. (Mau 13- KND ) /0'

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 van dé phat sinh xin lién hé Van phong s
Pang uy Truong (dién thoai: 3.733.727), Email: vpdanguy@hpmu.edu.vn
hodc goi truc tiép cho dong chi Chanh Van Phong Pang uy theo s6 dién thoai:
0902.09.39.89.
Hai Phong, ngay 5 thang 4 nam 2016
Chanh-Van Phong Pang uy

Trin Quéc Trinh
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