BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRU'(‘)’NG‘ PATHOCY DUQC Poc lap — Tu do — Hanh phic
HAI PHONG

' L HUONG DAN. - ‘
DANH GIA, PHAN LOAI VIEN"CHU‘C VA LAO DONG HOP DONG
(Kém theo Huéng din tong két nim hoc 2015 —2016)

1. Poi twgng tham gia danh gia, phan loai

Tat ca vién chire va lao dong hop dong toan truong trir nhing nguoi dang di
hoc dai han o nudc ngoai.
2. Quy trinh danh gia, phan loai

2.1. Bugc 1: Vién chire va lao dpng hop dong viét Bin tir nhan xét, danh gia:

* Ban tu nhan xét, danh gia két qua cong tac cua vién chire va lao dong hop
dong gébm cac noi dung nhu sau:

- Chép hanh duong 16, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua
Nha nudc;

- Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song, tac phong va 1é 16i lam viéc; Tinh
than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

- Tién d¢ va két qua thuc hién nhiém vu;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh.

* P6i voi can bd lanh dao, quan ly, ngoai cac ndi dung néu trén con duoc
danh gia theo cac néi dung sau day:

- Két qua hoat dong ctia don vi duoc giao lanh dao, quan ly:

- Nang luc lanh dao, quan ly; ning luc tip hop, doan két can bo.

* Trong Ban tu nhan xét, danh gia vién chirc va lao dong hop dong tu danh
gia theo theo 4 muc:

a) Miurc | - Khong hoan thanh nhiém vu

La nhirg nguoi ¢6 mot trong nhirng vi pham sau:

- Khong chap hanh cac chinh sach, phap luat cua Nha nudc; vi pham ndi quy
cua nha truong qhiéu lan, da nhac nha, gop y nhung khong stra chira, khac phuc
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- C6 16i song, tac phong khong lanh manh, khong trong sang lam anh huong
toi uy tin cua ban than va nha truong.

- Khong hoan thanh nhiém vu duogc giao.

b) Mirc 2 - Hoan thanh nhiém vu

La nhirng nguoi dat cac yéu cau sau:

- Chap hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nude. Chap hanh day du cac ndi
quy cta nha truong hodc ¢é vi pham nhung da sira chira, khic phuc.

- Pao dirc, 16i song, tac phong lanh manh; giir gin pham chat, uy tin cua ban
than va nha truong.

- Hoan thanh dat yéu cau vé nhiém vu dugc giao (giang day dung ndi dung,
phuong phap theo quy dinh, tham gia nghién ctru khoa hoc...).

¢) Mikc 3 - Hoan thanh tot nhiém vu

La nhitng ngudi dat cac yéu cau sau:

- Chap hanh day du chinh sach, phap luat ciia Nha nude, ndi quy cua nha truong.

- L6i song lanh manh, trong sang. Tac phong nghiém tuc, giir gin pham chit,
uy tin cua ban than va nha truong.

- Pat hi¢u qua tét vé chét lugng, thoi gian hoan thanh cOng viéc (giang day,
nghién ctru khoa hoc, quan ly don vi...).

d) Mirc 4 - Hoan thanh xudt séc nhiém vu

La nhirng nguoi dat cac yéu cau sau:

- Chap hanh tdt cac chinh séch, phép ludt cua Nha nude, ndi quy cta nha truong.

- L6i song lanh manh, trong sang. Tac phong nghiém tic, giir gin pham chat,
uy tin cua ban than va nha truong.

- C6 thanh tich xuat sdc, hoan thanh vuot mie yéu cau nhiém vu dugce giao
vé chat luong, thoi gian hoan thanh nhiém vu (giang day, nghién ciru khoa hoc,
quan ly don vi...).

2.2. Budéce 2: Pon vi to chire hop gop y cho Ban tw nhin xét, dinh gid cua
vién chirc va lao déng hop déng:

- Pon vi t6 chiic hop gop v cho Ban tu nhan xét, danh gia cung véi hop tong

két cudi nam hog. Tai cude hop, ting vién chirc va lao dong hop df‘)ng sé doc Ban
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tu nhdn xét, danh gia dé cac thanh vién trong don vi déng gop y kién (Luu y;,{




khong thuc hién viéc léy phiéu cua tap thé don vi vé viéc phan loai, danh gia doi
voi timg ca nhan khi hop kiém diém cong tac cudi nam hoc).

- Hiéu truong nha truomg nhéan xét vé két qua tu danh gia cua Truong pho
cac don vi. Cac dbi tugng con lai, Hidu truomg Uy quyén cho Truong don vi nhan
xét va ky xac nhan vao Ban tu nhan xét, danh gia cua ca nhan.

Budc 3: Nop Ho so dinh gid, phén logi vién chie va lao djng hop dong:

Céc don vi ndp H6 so danh gid, phan loai vién chirc va lao dong hop dong
cling véi Ho so tong két thi dua cua nam hoc vé phong Té chire can bo. Noi dung

Ho so danh gia, phan loai vién chirc va lao dong hop dong gom:

- Bién ban hop cua don vi gop y cho Ban ty nhan xét, danh gia cua vién chirc e
va lao dong hop dong. Bién ban nay khong nam trong Bién ban hop tong két nam ’g -
hoc cua don vi.

- Ban tu nhén xét, danh gia cua vién chic va lao dong hop dé%
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