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BAN PHAN CONG NHIEM VU PHONG HQP TAC QUOC TE :

1. Trudéng phong Pham Minh Khué :

- Phu tréch chung toan bo céng tic HTQT ’

- Xy dung, trinh Hiéu trudng céc ké hoach cOng tc dai han va hang nim cua :
phong

- Chutri cédc budi dén tiép khach qudc té theo su phén céng va chi dao cia Ban

gi4m hiéu
- Dé xudt, tham muru cho Hiéu trudng céc hop téc bén vimg va c6 hiéu qua
- Phéi hop, h3 trg va tir van cdc Khoa, BM thuc hién cong taic HTQT
2. Phé Trudng phong Nguyén Thi Hién

- Phu tréch c6ng viéc chung ctia phong HTQT . _

- Tiép nhan va xir Iy thong tin véi céc td chire, cic truomg DH trén thé gisi dac
biét cdc dbi tic cia Phap; tb chirc phép ngit AUF va phéi hop véi céc don vi
lién quan trién khai quan hé hop téc

- Phéi hop, hé trg cic hoat déng dén tiép khich nuée ngoai dén hoc tap, 1am viée
tai trudong

3. Phé Truong phong DS Thi Hoai
- Xay dung ké hoach HTQT quy, nim
- Xday dung noi dung tiép cac doan dén trudmg lam viée, hoc tép
- HB3 trg céc thi tyc di nuée ngoai cho Ban Gism hiéu
- Phéi hop véi cac chuyén vién ciia phong theo ddi, théng k& doan ra, doan vio;
hé trg thi tuc cho cdc doan giang vién, sinh vién nude ngodi dén cong tac, hoc
tip
- HG trg céc thi tuc v& Hoi nghi, Hoi thio quéc té; thue hién cac nhiém vu trong
qud trinh dién ra hoi nghij
- Thyc hién cic cong viéc phit sinh khi duge yéu ciu
4. Chuyén vién Nguyén Thj Thu Phuong
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- Theo déi, thong ké bio céo doan ra doan vio.



- HO trg cic hoat dong 18 chire héi thao, giao luu vin héa gitra cdc doi tic nudc

ngoai véi sinh vién tnrong PH Y Dugc Hai Phong... khi cd yéu ciu.
Lap bao cdo hoat dong Hop tic quéc t¢ hang thang.

. Hoan thanh céc thu tuc, hd so xin phép B y tc cho Ban Giam hiéu di cong tdc

nude ngoai khi duge phédn cong.

Ghi bién ban hop phong, bién ban tiép khach khi dugc phan cong.

. HA trg cong téc viét béo cdo.

- Phéi hop véi cac chuyén vién cua Phong don tiép cac GS, Bac si va cac dbi tac
nudc ngoai dén tham quan, trao dbi hop tac véi truong.

- Lam cac cong viéc phat sinh khi dugce yéu cdu

. Chuyén vién Truong Thanh Nam \
‘G

- Quan ly va bdo cdo tinh hinh hoc tap cung cac vin @& phat sinh cua luu hoc;
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sinh quéc té dang hoc tai Truong. ic
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- Hoan thanh cic cong tac lién quan dén visa cia Ban giam hiéu cling nhu khachy

moi quoc té.

- Phu trach bdo cdo S¢ ngoai vu va PA83, PA65 cic hoat dong quéc té trong
thang.

- Phu trach lién lac, bdo cdo va giai quyét cic cong viéc ciia Hoi Viet My Hai
Phong( do GS.TS Pham Vin Thic 12 Hoi truong) véi Lién hi€p cac td chirc
Hiru nghi Thanh phd.

- Phéi hop cung céc chuyén vién Phong HTQT trong cdng tac dbi ngoai, ngoai
giao voi cac déi tac lam viéc voi Truong.

- H3 tro hoan thanh céc cbng viéc chung .

. Chuyén vién Nguyén Thi Thu Ha

- Lap ké hoach céc hoat dong ciia cac dyr an Y té

- Theo dai bdo cdo tién d cdc dy an Y té

- H{ trg cc cong tic lién quan dén cac dbi tac st dung tiéng Phép

- Thuc hién cic nhiém vu khac khi duge giao
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