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T | Trwong phong: Nguyén Ngoc
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Truong phong phu trach cong viéc chung

1.1 Lap ké hoach hoat dong trong ndm can ¢\t vao ké hoach

nam hoc cua Nha truong, lap Ién ké hoach cua Phong

1.2 Kiém tra theo di, nhac nhé viéc thuc hién ké hoach da
phén cdng cho cin bd trong phong

1.3 Nghién ciru cde du tri trang thiét bj dé danh gia vé cong
nghé, thé hé cong nghé, cdu hinh tinh ning k¥ thuét i |
doé dua ra gid du tru '

1.4 Lén phuong 4n thuc hién mua sim vét tu, y dung cu, |
héa chat, stc vat thi nghiém, thude va trang thiét bi

1.5 Trinh BO y t€ phé duyét danh muc trang thiét bi, ké
hoach d4u thau ?

1.6 Tham gia dau thdu mua sim vat tu va trang thiét bi

1.7 Sura chira, bao tri, bao dudng trang thiét bi

1.8 Tham gia cdc cdng viéc cua doan thé khi duoc yéu ciu

2 | Phé truomg phong: Poan Viin
Nghia

Chuyén vién

@ 0936097408
P<Advnghia@hpmu.edu.vn

Quin 1y viéc cung cip vt tw tiéu hao phuc vu giing
day va nghién ciru khoa hoc

1.1 Lap ké hoach hoat dong trong nam thudc linh vuc
phu trach

1.2 Nghién ctu cdc du trd héa chét, thude, kit test, y
dung cu tlr 46 dua ra ban tong hop du tru

1.3 T6 chirc xét duy@t vét tu tiéu hao, y dung cu theo du trd
cta cic don vi

1.4. Trinh B y té phé duyét danh muc thude ddc, thube c6
quan ly cia cuc quan 1y Dugc

1.5. Tir ké hoach dau nam hoc va dy tri da duoc phé duyét cap

phit héa chit va thuée cho c4c don Vi *




KS. Nguy én Thanh T nmy
Chuyén vién

@ 01266339866

Mnttung @hpmu.edu.vn

1.6. Lén phuong 4n thuc hién mua sam vét tu, y dung cu,

| hda chat, suc vat thi nghiém

1.7 Tham gia dau thau mua sam vat tu va trang thiét bj

1.8 Tham gia cdc cong viéc cua doan thé khi duoc |

vcu cau

Quan Iy theo doi tai san, trang thiét bi

I M¢ sb theo doi tai san theo timg don vi trong toan
truong

1.2 Ghi tang giam tai san khi c6 bién dong vé tai san nhu
khi ¢c6 quyét dinh trang bi, hodc khi diéu chuyén sang don
vi khéc

1.3 Tham gia cong tac kiém ké hang nim

1.4 Khéo sdt dé danh gi4 tinh trang thiét bi, thuc hién stra
chira kh6i phuc hoat dong binh thudng cua thiét bi

1.5 Theo d6i gid tri tai san khi c6 stra chita va bao dudng
lam tang gid tri tai san

1.6 Tham gia giao thiét bj ciing véi don vi str dung

L7 Tham gia qua trinh d4u thau trang thiét bj

1.8 Tham gia céc cong viéc cia doan thé khi duoc
yéu cau

KS. Ta Hiru Thinh Stra chira, bao dwdng, bao tri thiét bj
Chuyén vién 1.1 Nghién ctru tai liéu k§y thuét ¢&é nim vitng vé trang thiét
20934344169 bi ¢6 trong truong

bAthuuthinh@hpmu.edu.vn

1.2 Téng hop yéu cau sira chita cac don vi, lén ké hoach
trién khai stra chita

1.3 Stra chira thiét bi giang duong: Trén co s& khao sat tinh
trang thiét bi dva ra hudng giai quyét su cb

1.4 Theo doi, d6n déc ngudi sir dung van hanh thiét bj theo
cdc quy trinh ddm bao an toan trang thiét bi, quy trinh dam
béo an toan lao dong

1.5 Tham gia cong tac kiém ké hang ndm

1.6 Tham gia qua trinh ddu thau mua sdm trang thiét bi

1t 7 Tham gia cdc cong viéc ctia doan thé khi duoc yéu
cau
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Quan Iy kKho vat ta tiéu hao, v (iuﬁg cu. thuoc
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1.2 Saf Xe¢p cac vat tu dung cu thuoc theo chung loal va
theo tinh chat dé dé theo déi. bao g
1.3 Xuat nhap kho cune cap vat nr |
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don vi
1.4 Lam vé sinh dam bao thong tho4ang va an toan cho kho
1.5 Tham gia cOng tdc kiém ké tai san hang nam

1.6 Tham gia qua trinh dau thau mua sam trang thiét bi
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6 | CN. Nguyén Thi Minh Phuong
Chuyén vién

@0914546989

c<ntmphuong @hpmu.edu.vn

Quan 1y kho van phong pham, luu trir
1.1.M& thé kho theo ddi van phong pham c6 trong kho

1.2. Xuét nhap kho cung cip van phong pham cho cic
don v1

1.3. Lam vé sinh dam bao théng thoang kho

1.4. Tiép nhan cac d€ nghi yéu cau xin cap mdi, yéu cau
thanh 1y trang thiét bi

1.5. Téng hop céc chimg tir lién quan dén mua sam tai
san, hoa chat, y dung cu, stc vat thi nghiém

1.6. Luu trit cic chumg tir lién quan dén mua sam tat san,
héa chat, y dung cu, sdc vat thi nghiém

1.7. Tham gia qua trinh dau thau mua sam trang thiet bi
1.8. Tham gia cic cong viéc cua doan the khi dugc yeu
cau

7 | CN. Nguyén Thé Diing
Chuyén vién
201699619668
I<Anthedung @hpmu.edu.vn

Quin ly kho héa chat
1.1. M thé kho theo ddi cdc héa chat trong kho

1.2. Sap xép cédc hoa chét theo chung loai va theo tinh
chét dé dé theo doi, bao quan

1.3. Xuét nhap kho cung cép hod chdt cho cdc don vi

1.5. Kiém tra, theo doi hoa chét dam bao an todn chdy nd
va an todn hoéa chat

1.6. Lam vé sinh dam bao thong thodng kho

1.7. Tham gia qua trinh déu thau mua siim thiét bj




1.8, Tham gia cdc cong viéc cua doan thé khi duoc yéu
cau

Nguyén Thanh Cong

Nhan vién

@0989080570

0<dnthanhcong @hpmu.edu.vn

Quan Iy kho sic vat thi nghiém
1.1. Nhén lich cap phép stic vat thi nghiém hang tuan

1.2. Giao nhan stic vat thi nghiém

1.3. Chuan bi sic vat thi nghiém cung véi k¢ thuat vién
cdac bo mon

1.5. Lam vé sinh dam bao théng thodng va an toan cho
kho

1.6. Cham soc suc vét thi nghiém trong kho

1.7. Tham gia qué trinh d4u thdu mua sam trang thiét bi
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