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HAI PHONG
S6 14 3./QD — YDHP Hdi Phong, ngay A0 thang/d nam 0 |(
QUYET DINH -

Ve viéc ban hanh Quy trinh tuyen dung vién chirc bang hinh thirc xét tuyén
cua Trudong Pai hoe Y Duwge Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Can cr Quyet dinh s6 06/1999/QP-TTg ngay 25-01-1999 ctia Thu tudng
Chinh phui vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Y Hai Phong;

Can cur Quyet dinh s6 2153/QDP-TTg ngay 11/11/2013 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc d6i tén Truong Pai hoc Y Hai Phong thanh Truong Dai hoc
Y Duogc Hai Phong;

Can ctr Luat Vién chuc va Luat Lao dong;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/1012 cta Chinh phu vé
viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chie,

Cin ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia Bd Noi vu vé
viéc hudng dan vé tuyen dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng dbi véi vién churc;

Xét dé nghi cua éng Trudng phong Té chire can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh “Quy trinh tuyén dung vién chirc bing hinh thirc
xét tuyén” ciia Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng cac Phong, ban chirc nang, Khoa, B mon,
Trung tdm va Bénh vién can ctr quyét dinh thi hanh.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Luu TCCB; gy ,/ / TRUONG
-LwuHCTH. ___— o/ ®AIHOC




~ BOYTE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC Déc lap - Tu do - Hanh phiic
HAI PHONG

QUY TRINH .
TUYEN DUNG VIEN CHU'C BANG HINH THU'C XET TUYEN
(Kém theo Quyét dinh s6: 132/0D- ngay 3¢ thang . ndm 2016)

I. Muc dich |
- Quy dinh cach thic tién hanh viéc tuyén dung vién chure theo thé théng

nhat, pht hgp véi céc van ban phap quy cua Chinh phu, B Y té, B Gido duc &
Dao tao, dong thoi dap tmg duogc yéu cau do Nha truong de ra.

- Xay dung quy trinh chuan ‘dé thuc hién va kiém soét trinh tu cong viéc,
phén dinh r6 rang trach nhiém, quyén han trong thuc thi cong viéc.

II. Pham vi ap dung

- Ap dung cho céc don vi ¢6 nhu cau tuyén dung vién chirc

- Ap dung cho cac ng vién ndp hé so tuyén dung cuia cac don vi

- Ap dung dbi véi cac vién chirc thuge Phong T6 chire can bé trong viée
thuc hién nhiém vu dugc giao lién quan dén cong tac tuyén dung vién chirc

III. Van ban ap dung

- Quyét dinh s6 2916/QD-BYT ngay 18/8/2005 ciia B truong Bo Y té
phé duyét Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Truong Pai hoc Y Hai Phong;

- Luat Vién chirc s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chrc;

_ - Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B$ Noi vu huong
dan vé€ tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng doi véi vién churc; ‘

- Thong tu sb 16/TT-BNV ngay 28/ 12/2012 cua B Néi vu ban hanh Quy
ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé
nghiép doi v6i vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép doi véi vién chirc.

II1. Quy trinh
1. Xay dung ké hoach tuyén dung va duge Bo Y té phé duyét

Ké hoach tuyén dung dugc xdy dung hang nim dua trén co s& nhu ciu
nhan luc cua don vi, dé an vi tri viéc lam,

2. Thong bio tuyén dung



- Théng bdo trén cac phuong tién thong tin dai chung (bo viét, bao nai,
bao hinh) noi dat tru s& lam viéc chinh cua co quan, don vi; dang trén trang
théng tin dién tir clia co quqn va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cua co
quan.

- Noi dung: tiéu chuan, diéu kién, sb luong can tuyén, thoi han va dia
diém ndp ho so clia ngudi dang ky du tuyén.

- Thoi gian nhan hé so it nhét 1a 20 ngay lam viée ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung.

- Cham nhat 10 ngay lam viée truc ngay t6 chire thi tuyén hodc xét
tuyén, phai 1ap danh sach ngudi du diéu kién du tuyén dé niém yét cong khai tai
tru s¢ lam vi€c va thong bao trén trang dién tir ctia don vi (néu co)

3. Thanh lip Hgi dong tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay hét thoi han nhan ho SO cua ngudi
dang ky du tuyén, Hi€u trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé
thuc hién viéc thi tuyén hodc xét tuyén

Thanh phan Hji dong tuyén dung vién chire: Hoi dong gdém 5 hoic 7
thanh vién

- Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truéng hodc Phé Hiéu trudng

- Ph6 Chu tich HD 1a nguoi phu trach cong tac té chire can bd

- Uy vién kiém thu ky HP 1a vién chuc gitp viéc vé cong tac TCCB

- Cac uy vién khac la nhimg ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan

dén vi tri tuyén dung.

Nhi¢m vu, quyén han ciia Hbi dong

- Thanh 13p cac ban gitp viée gdm: Ban d@ thi, ban coi thi, ban phéch, ban
cham thi, ban phuc khao, ban kiém tra, sat hach;

- T6 chire thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh cua phap luat;
- T4 chire thi va chim thi hoc kiém tra sat hach;

- Giai quyét khiéu nai, t§ c4o trong qua trinh t6 chirc thi tuyén hoic xét
tuyén theo quy dinh cua phép luat.

4. Thanh 13p Hoi dong xét tuyén (néu sir dung hinh thire xét tuyén)
Thanh phan Hdi dong Xét tuyén vién chire: Hoi dong gdm 5 hoic 7
thanh vién
- Chi tich Hi dong 1a Hiéu trudng hodic Phé Hiéu truéng
- Ph6 Chu tich HP 13 ngudi phu trach cong téc td chirc can bo
- Uy vién kiém thu ky HP 1a vién chirc gitip viéc vé cong tac TCCB
, - Cac uy vién khéc la nhiing nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung.




Nhiém vu, quyén han ciia Hbi dong

- Thanh l4p cac ban gitp viéc g6m: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach, ban
cham thi, ban phuc khao, ban kiém tra, sat hach;

- T6 chire thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh cia phap luat;
- T4 chire thi va chim thi hoic kiém tra sat hach;

- Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qué trinh t6 chuc thi tuyén hodic xét
tuyén theo quy dinh cua phdp luit.

Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién HP xét tuyén
1. Chu tich Hgi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua Hoi d(‘“)ng xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché xét tuyén;

b) Phan céng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra, sat hach; ban phuc khao;

d) T6 chuc viéc xdy dung dé phéng van hoic thuc hanh theo dung quy
dinh, bao dam bi mat dé phong van hoic thuc hanh theo ché do tai liéu mat.

d) T6 chirc viéc phong vén hodc thuc hanh va tong hop két qua xét tuyén
theo quy dinh; '

e) Béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Gii quyét khiéu nai, té cdo trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén,

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyén: Gitp Chu tich Héi ddng xét tuyén
~di€u hanh hoat dong cta Hoi dong xét tuyén va thuc hién mét so nhiém vu cu
thé cua Hoi dong xét tuyén theo sy phan cong cua Chu tich Ho1 dong xét tuyeén.

3. C4c Uy vién cua Hai dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén
phén cdng nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Héi dong xét tuyén
thuc hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén gitip Cha tich Hoi dong xét
tuyén: .

a) Chuan bi céc van ban, tai ligu cin thiét cia Hoi ddng xét tuyén va ghi
bién ban céc cudc hop ciia Hoi dong xét tuyén;

b) T chirc va chudn bj cac tai ligu dé huéng din 6n tap cho thi sinh:

c) TH chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo diing quy dinh;

d) Téng hop, bdo céo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén.
5. So duyét ho so xét tuyén

So duyét ho so dé lap danh sach nguoi di didu kién du tuyén dé niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc




6. Tap trung thi sinh_dé thong bao vé& hinh thirc xét tuyén va cic tai
li¢u lién quan d@ thi sinh 6n tip va gii thi sinh v& cac don vi tiép xic véi
don vi chuin bj cho xét tuyén

Truée ngay td chirc phong van hodc thuc hanh it nhét 15 ngay, Hoi dong
gui thong bao triéu tap thi sinh du phong van hoic thuc hanh, thong bao cu thé
thoi gian, dia diém t6 chire 6n tip (néu cd) va dia diém té chirc phéng van hoac
thuc hanh cho céc thi sinh du diéu kién du xét tuyén.

7. Thanh lip Ban kiém tra, sat hach

a) Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng xét tuyén thanh lap, gém:
Trudng ban va céc thanh vién (3-5 thanh vién)

- Trudng ban: Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong

- M6t iy vién 1a dai dién Phong Té chire can b

- Mt uy vién dai dién Ban chap hanh Cong doan Truong
- Hai ty vién dai dién ctia don vi ¢6 thi sinh du tuyén.

b) Nhiém vu, quyén han cta Truéng ban kiém tra sat hach

- Giap Chu tich Hoi dong xét tu}fén xdy dung d& phéong van hodc thyc
hanh va t6 chirc thuc hién viéc phéng van hoic thuc hanh ngudi du tuyén theo
ding quy dinh;

- T6 chue b(")’ tri nguoi phong van hodc thuc hanh bao dam nguyen tic n}f)i
nguoi du phong van hodc thuc hanh phai c6 it nhat 02 thanh vién chim diém
phong van hoac thuc hanh;

. l:éng hop két’ qua phoéng vén hoic thue hanh va ban giao bién ban, phiéu
diém chdm phéng van hodc thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén. Gitlr gin bi mat két qua di€ém phong van hoic thuc hanh;

- Béo céo Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong van hoic
thuc hanh cua thi sinh trong truong hop cac thanh vién cham chénh léch nhau
trén 10% so v6i diém t6i da doi véi cing mot bai thi.

c) Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- Tham gia xay dung bd d& phong van hodc thuc hanh theo phan cong cua
Trudng ban kiém tra sat hach;

- Thuc hién phong Vén hoac thgc hanh, chdm diém céc thi sinh theo ding
dap an va thang diém cua dé phéng van hoic thuc hanh;

- B4o céo cac diu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong vén hoic
thue hanh véi Trudng ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thire xir ly.

d) Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban kiém tra, sat hach pl:léi 1a cong chuc
tir ngach chuyén vién chinh tré 1én, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang II
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tro 1én, nha quén 1y, nha khoa hoc, giang vién ¢ trinh d6 chuyén mén trén dai
hoc;

- Khoéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra, sat hach d6i véi nhiing ngudi la
cha, me, anh, chi, em rudt cia ngudi dy thi, nhitng ngudi-la cha, me, anh, chij,
em rudt ciia bén vg hoic chéng, vo hodc chff)ng cua nguoi du xét tuyén va nhiing
nguoi dang trong thdi gian bi xem xét xur ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat.

8. T6 chire xét tuyén
8.1. Céc budc chudn bj té chirc xét tuyén:

a) Truéc ngay td chirc phéng van hoic thuc hanh it nhat 15 ngay, Hoi
dong xét tuyén gui thdng bao triéu tap thi sinh du phéng van hodc thuc hanh,
thdng bao cu thé thoi gian, dia diém 6 chirc 6n tap (néu cd) va dia diém td chirc
phong van hodc thuc hanh cho cac thi sinh ¢6 du didu kién dy xét tuyén;

b) Trude ngay t6 chirc phéng vén hoic thuc hanh 01 ngay, Hoi dong xét
tuyén niém yét danh séch thi sinh theo sb bao danh va theo phong t6 chirc phong
van hodc thuc hanh, so dd vi tri cac phong, ndi quy xét tuyén tai dia diém t6
chirc phéng vén hodc thuc hanh,;

¢) Trude ngay t6 chic xét tuyén it nhit 01 ngdy, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong xét tuyén phai hoan thanh céc cdng tac chuan bi cho ky xét tuyén:
Chuén bi céc mAu biéu lién quan dén té chirc xét tuyén: danh sach thi sinh dé goi
vao phong van hoic thuc hanh; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong
van hofic thue hanh; mau bién ban giao, nhan dé, miu bién ban m& d&, miu bién
ban dé xur ly vi pham quy ché xét tuyén; mAu bién ban ban giao két qua phong
van hodc thuc hanh va mau bién ban tam giif cac gia"ly to, vat dung cua thi sinh
vi pham quy ché xét tuyén; chuén bj thé cho céc thanh vién Hoi dong xét tuyén,
Ban kiém tra, sat hach, b$ phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cia Chu tich, Phé
Chu tich, Uy vién Hoi dong xét tuyén, Truong ban kidm tra, sat hach in ddy du
ho tén va chirc danh. Thé cta cac thanh vién khic chi in chirc danh.

8.2. Tb chirc phong van hodc thuc hanh:

a) Chu tich Hoi déng xét tuyén td chirc chon dé phéng van hoic thuc
hanh, bdo dam dé phong van mi vi tri cAn tuyén phai c6 s6 du it nhat I 02 dé
S0 v6i s thi sinh du tuyén cua vi tri viéc lam can tuyén, duoc nhan ban dé thi
sinh bdc tham;

b) Néi dung dé phéng vén hodc thuc hanh phai cin ¢t vao yéu cau cua vi
tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép can tuyén; két cdu dé phéng van hoic
thuc hanh phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. Mbi dé phong vAn hodc thuc
hanh phai c6 dép 4n va thang diém chi tiét. P& phéng vn hodc thuc hanh phai
dugc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d tai liéu mat;
viéc giao nhan, mg dé phéng van hoic thuc hanh déu phai 1ap bién ban theo quy
dinh;

)




c) Kf}i chidm diém phong van hodc thuc hanh, cac thanh vién chim doc
lap. Néu diém cua 02 thanh vién chdm chénh lé&ch nhau tir 10% tré xudng so voi
diém t6i da thi lay diém binh quan, néu chénh léch trén 10% so véi didm téi da
thi cac thanh vién chdm phéng véan hodc thuc hanh trao déj dé thdng nhit, néu
khong thong nhét duoc thi chuyén két qua lén Trudng ban kiém tra, sat hach dé
bao cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh;

o d Két qua chdm phéng van hoic thuc hanh phai dugc téng hop vao bang
két qua cé chir ky cua cac thanh vién cham phéng van hoic thuc hanh va ban
giao cho Truodng ban kiém tra, sat hach.

8.3. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chuc phéng van hoidc thuc hanh, Trudng ban kiém tra, sat
hach ban giao két qua phong véan hodc thuc hanh cua cdc thi sinh du xét tuyén
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém téng hop két
qua xét tuyén cua céc thi sinh trén co s¢ diém hoc tap, diém tét nghiép va diém
phong van hodc thuc hanh dé béo cao Hoi dong xét tuyén,;

¢) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cdo ngudi c6 thim quyén xem xét
quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viée ban giao két qua phéng vén hoic thyc hanh quy dinh tai Diém d,
Khoan 2 va Biém a, Khoan 3 Biéu nay phai c6 bién ban xéac nhan.
9. Théng bio két qua tuyén dung

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc bao céo két qua
thi tuyén hodc xét tuyén cua Hoi dong tuyén dung, Hiéu truéng phai niém yét
cong khai két qua thi tuyén hodic xét tuyén tai tru s& lam viéc va trén trang thong
tin dién tir ctia Trudng (néu o)

- Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi
tuyén, ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua thi tuyén.
Hiéu trudng giao cho Hoi dong td chirc chdm phuc khéo trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngdy hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh.

10. Giam sat ky xét tuyén

- Viéc giam sat ky xét tuyén duoc thuc hién theo quyét dinh cua Bé
truong, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu,.. ma khong
phai la don vi su nghiép cong lap.

- NoGi dung gidm sat gom: Viéc quy dinh vé té chirc ky xét tuyén, vé ho
so, tiéu chuan va diéu kién ctia ngudi du xét tuyén; vé thuc hién quy ché va noi
dung t0 chirc ky xét tuyén.

- Dia diém gidm sat: tai noi lam viéc ctia Hoi dong xét tuyén, tai noi to
chirc van dap.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phiic khio



- Trong toi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong cong bd cong khai
va gui két qua xét tuyén dén nguoi dy tuyén, ngudi du tuyén cé quyén giri don
dé nghi phiic khao két qua xét tuyén. (khdng phiic khao diém phéng van)

- Chi xem xét, giai quyét viéc phic khao déi véi don d& nghi phic khao
dugc guri truc tiép hodc qua duong buu dién dén co quan.

- Khéng thuc hién phuc khao dbi véi ndi dung phong van hodc thuc hanh

12. Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hiéu truong phai gui théng béo cong nhan két qua trang tuyén bing
vén ban t6i ngudi du tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma nguoi dy tuyén
da dang ky va thong bdo cong khai tai tru sé lam viéc va trén trang thong tin
dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chic.

13. Nguoi tring tuyén phai dén ky hop ddng lam viéc va nhan viéc
theo quy dinh: chdm nhat 1a 20 ngay, ké tir ngay cong b két qua tuyén dung,

nguoi trang tuyén phai dén ky hop dong lam viéc. W/
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