BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC Y DUQC Doc 1ap-Tu do-Hanh phic
HAI PHONG
S6: 1005 /QD-YDHP Hdi Phong, ngay 31 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

V& viéc Quy dinh thue hién dbi véi Nhan vién va K§ thuat vién
Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Can ct Quyét dinh s6 06/1999/QD-TTg ngay 25/01/1999 cua Tha tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Y Hai Phong;

Can cir Quyét dinh s6 2153/2013 QB-TTg ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Tha
tuéng Chinh phi vé viéc d6i tén Truong Pai hoc Y Hai Phong thanh Trudong Pai hoc Y
Duoc Hai Phong;

Cin ctr Quyét dinh s6 10/QD-BYT ngay 06/01/2016 ciia Bo Y té vé viéc ban hanh
Quy ché td chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong;

Theo dé nghi cta ong Trudng Phong TH chirc-Can bo;

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh Quy dinh thyc hién déi v6i Nhan vién va K§ thuat vién
cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong. 9
(C6 Quy dinh cu thé kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Picu 3. Cac ong, ba Trudong cac Phong, ban chitc ning, cac khoa, bd mén,
cac don vi lién quan can ctr quyét dinh thi hanh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3.
- Luu TCCB.
- Luu trt.
Pa ky

GS.TS. Pham Van Thirc



BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DPATHOC Y DUQC Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
HAI PHONG

QUY PINH THUC HIEN POI VOI NHAN VIEN VA KY THUAT VIEN
TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

(Kém theo Quyét dinh s6: 1005 /OP-YDHP ngay 31 thang 12 ndm 2016)

Toan thé Nhan vién va K¥ thuat vién ctia cac don vi phai thuc hién theo su
phan cong nhiém vu cua Trudng cac don vi.

K¥ thuit vién phai tudn thu va thuc hién day du cic ndi dung quy dinh d6i
v6i1 phong thuc hanh, phong thi nghiém.

Trong sudt qua trinh lam viéc toan thé can bo nha truong phai deo thé can
b0, ngoai ra Nhan vién va Ky thuat vién phai thuc hién mot s6 quy dinh nhu sau:

1. VE GIO LAM VIEC

Thoi gian lam viée 1a 8 tiéng mdi ngdy, sang tir 7h30° dén hét 11g30, chiéu
tir 13h30 dén 17h30°, tir Tha Hai dén Th Sau.

Pén dung gid 1am viée 13 yéu cau bat budc ddi véi toan thé nhan vién, ky
thuat vién. Trong truong hop bat kha khang, phai thong bido ngay bang dién thoai
cho nguoi quan 1y truc tiép.

Nhén vién va K§ thuat dugc hudng ché do nghi phép theo quy dinh ctia Phap
luat.

Nhan vién va K¥ thuat vién dugc nghi ngay 18, tét... theo quy dinh.
2. VE TRANG PHUC

Trang phyc lich su, gon gang, co6 thai do ton trong moi nguoi chung quanh.
Pbi vOi nir gioi co thé phuc trang 4o so-mi, quan tay, vay hoic a0 dai. Pbi véi nam
gidi can mic 4o 50~ mi va quan tay hch su khi lam viéc. Khi hoi hop hoic tiép

khach quan trong can phai thét cravat, can chd y cit toc va dé rau ¢ mirc do nghiém
chinh.

3. VE THAI PQ, TAC PHONG LAM VIEC

Thai d6 giao tiép coi mo. Khi gip cap trén, nén chii dong chao hoi trude. D6i
voi cap dudi, thai d an can chao hai cling 1a di€u can thiét. Nép giao tiép chao hoi
nhau moi dau va cudi ngay sé gitp cho tap thé gan bo hon.



4. NOI LAM VIEC

Luon ludn phai giit cho ban lam viéc ngin nap. Cudi mdi ngay, don dep lai
noi lam viéc. Khong mang cac van phong pham vé nha dung cho viéc riéng.

5. HUT THUOC

Cam hat thudc 14 trong phong 1am viéc. Tuy nhién, néu khong thé bo ngay
dugc thudce 14 thi dugce phép hut thudce tai nhitng khu vuc cho phép.

6. RA NGOAI

Nhét thiét phai bao cao va dugc sy chip thuin cua cip trén truc tiép trudc

khi ra khéi truong trong gior [am viée. Phai ty minh ghi vao lich cong tac chung ké
hoach ra ngoai ciia minh d¢ tién cho viéc thong tin lién lac khi can thiét.

7. EMAIL

Khi lam viéc tai Trudong, moi ngudi sé duoc cép dia chi email dé tién trong
viéc giao dich. Truong quy dinh dia chi email s€ duoc dat theo quy luat sau: chi
cai dau tién cua “ho dém” tén@hpmu.edu.vn.

8. TIET KIEM PIEN

Trudce khi roi khoi noi 1am viée trong thot gian dai hodc trudce khi ra vé, can
tat hét dén trong pham vi lam viéc ctia minh. Cudi ngay, trudc khi khéa cira phong
phai tat cac thiét bi str dung dién. Tat may lanh truéc 15 phat khi ra vé dé tiét kiém
dién va bao dam sirc khoe . Nguoi cubi cing roi phong hop ciing phai tu gidc ngit
dién chiéu sang va may lanh.

9. GIN GIU VAN PHONG SACH DEP

Tu giac gir gin van phong sach dep, ngay ca khi n6 thugc khu vyuc lam viée
ctia minh hay khong. Ghé ngdi phai dugc xép ngay ngan trudce khi roi khoi ban hop
hay ban lam viéc.

HIEU TRUONG
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