BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Pjc lap- T do- Hanh phic
HAI PHONG
86: 1003 /QB-YDHP Hai Phong, ngay 3/ thdng) nim 201§
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat dong Hop tac quoc té
cia Truong Dai hoc Y Duwgcc Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC HAI PHONG

Can ctr Quyet dinh sé 2153/QD-TTg ngay 11/11/2013 ctia Thu tudng Chinh
phi vé viéc dbi tén Truong Dai hoc Y Hai Phong thanh Trudng Pai hoc Y Duoc
Hai Phong;

Cén ctr Quyet dinh s6 10/QD-BYT ngay 06/01/2016 ctia B6 Y té vé viéc ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong cta Truong Pai hoc Y Duge Hai Phong;

Theo d& nghj cua ong Truéng Phong T chic can bd Truong Pai hoc Y
Duoc Hai Phong.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé c4c hoat dong hop
tac qudc té cua Trudng Dai hoc Y Dugce Hai Phong.

Diéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac 6ng, ba Trudng cac don vi truc thudc Truong Pai hoc Y Duogc
Hai Phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
-Nhu diéu 3

- Luu VP, TCHC TRUONG
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HOC Y DUQC Poc lap- Tw do- Hanh phic
HAI PHONG

QUY DINH
Vé cac hoat dong Hop tac qubc té trueomg Dai hoe Y Dwge Hai Phong

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 K063/OD-YDHP ngay 34. thang 4L ndm ciia
Hiéu trucng truong Pai hoc Y Duwoc Hdi Phong)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay diéu chinh cac hoat dong hop tac quéc té cua Truong Pai hoc Y Duge Hai
Phong, bao gbm:

1. Xy dung ké hoach hop tac quéc té, hoi nhap quédc té va diéu phdi cac hoat dong hop
tac quéc té.

2. Quan ly théng nhét cac hoat dong hop tic quéc té cua Trudng, xdy dung va phat trién
mang ludi hop tac quc té.

3. Kéu goi va van dong vién tro, dau tu nude ngoai cho Trudng.

4. Pam phan, ky két, thuc hién céc didu wéc va thoa thusn qudc té.

5. Tiép khach qude té

6. Quan ly cac doan khach quéc té vao lam viéc véi Truong va cac don vi truc thude.

7. Quan ly cac doan can bd/cong chirc/vién chirc cua Trudng ra nude ngoai cdng tac,
nghién ctru, hoc tap.

8. Cac hoat dong hop tac qudc té khac.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung v&i tit ca cac can bd/cong chirc/vién chirc cua Truong Dai hoc Y
Duoc Hai Phong dé phéi hop thuc hién.

Pidu 3. Nguyén tic hop tic qudc té




1. Bao ddm an ninh quéc gia, thuc hién dung duong 181, chinh sach ddi ngoai cua Dang
va phdp luat cia Nha nudce trong quan hé qudc té.
2. Tang cudng, mé rong hop tac qudc té, chu déng hoi nhép, tranh tha su hd tro cia cong
dong qudc té, thu hit ddu tu nude ngoai, tang cudng hd trg ky thuat, chuyén giao cong
nghé, gop phan thuc hién tét cong tac gido duc, dao tao cua Truong.
3. Nang cao uy tin va vi thé ctia Truong Pai hoc Y Duge Hai Phong trén truong quoc té.
4. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém trudce phap ludt vé moi hoat dong hop tac véi
nude ngoai cua don vi minh.
Piéu 4. Trach nhiém tham muwu, quén Iy va thye hién cac hoat dong hop tic quoc té
1. Phong Hop tac qudc té 1a dau mdi didu phdi va quan 1y céc hoat dong hop tac quc
té v&i cac nude, cac td chic va ca nhan nude ngoai, co trach nhiém tham muu, gitip Ban
lanh dao Truong thuc hién chire ning quédn ly, thong nhit cic hoat dong hop tac quic té
theo dung duong 16i ddi ngoai ciia Pang va Nha nude va ¢6 nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Quyét dinh sb 52/2008/QD-BYT ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B truong B
Y té vé Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chuc cia Vu Hop tac
quéc té thudc BO Y té.
2. Cac don vi ¢6 trach nhiém phéi hop véi Phong Hop tac quéc té thuc hién cac hoat
dong hop tac qudc té trong pham vi chirc nang, nhiém vu cia minh.
3. B6 phan dau méi vé hop tac qubc té cta cac don vi ¢6 nhiém vu gitp thu trudng don vi
minh quan ly, théng nhat, lién lac cling nhu béo cdo cc hoat dong hop tac qudc té vé
phong Hop tac quéc té theo ding quy dinh .
CHUONG 11

XAY DUNG KE HOACH HQP TAC QUOC TE, HQI NHAP QUOC TE VA PIEU

PHOI CAC HOAT PONG HOP TAC QUOC TE
Diéu 5. Xay dung ké hoach hop tac quéc té
1. Phong Hop tac qubc t& can cur chién luge phat trién, cdc nhiém vu wu tién cua nha
Truong va ké hoach hop tac qudc té cua cac don vi dé xay dung ké hoach hop tac qudc té
ctia Trudng Dai hoc Y Dugc Hai Phong hang nam, trinh Ban lanh dao Truong phé duyét

va giri Vu Hop tac quéc té, bao cdo Bo Y té.
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2. Céc don vi cin ¢ chirc nang, nhiém vu cong tac va nhu cau vé hop tac quic té, co
trach nhiém 1ap ké hoach hop tac qudc té hang nam ciia don vi giri vé Phong Hop tac
qudc té cham nhat trong tudn déu cia mdi Quy dé téng hop.

3. Noi dung ké hoach hop tac quéc t& hang nam bao gdm:

a. Cac didu udc va thoa thuan qudc € du kién ky két.

b. Cac chuong trinh, du 4n hop tac qudc té dang trién khai va dy kién trién khai.

c. Céac ké hoach hop tac, dau tu v6i nude ngoai.

d. Poan ra: bao gdm cac doan can bd/cong chire/vién chire ctia Trudng di nude ngoai
hoc tap, tham quan khao sat, trao ddi hop tac, tham dy hoi nghi, hdi thao béng nguén
kinh phi do phia moi dai tho hay bang cac ngudn khac.

d. Poan vao: bao gdm cac doan khiach nude ngoai vao Viét Nam cong tac, nghién ctru
khoa hoc, hoc tép, trao ddi kinh nghiém, tham dy cac héi nghi, hoi thao, tham gia cac
chuong trinh, du 4n hop tac quéc té cua don vi.

e. Hoi nghi, hoi thao quéc té do Truong PH Y Duogc Hai Phong va cac don vi truc thudc
phdi hop, t6 chire tai Viét Nam.

Piéu 6. Van dong hop tac qubc té.

1. Phong Hop tac qudc té 1am dau méi khai thac, mé rong, ting cuong hop tac trong céac
linh vuc chuyén mon cua nha Trudong va cac dbi tac.

2.Phong Hop tac qudc té lam dau mdi kéu goi dau tur nude ngoai va van dong cac ngudn
tai trog cho Truong.

3. Phong Hop tac qudc té phdi hop véi Phong Tai chinh va céc don vi lién quan trong qua
trinh xdy dung danh muc chuong trinh, du an uu tién dé van dong cac nguén hod trg phat
trién va cac ngudn hd trg khac cua cac don vi.

4. Cac don vi chu dong khai thac, mé rong ngué)n vién trg nude ngoai, xay dung ké hoach
hop tac, chuong trinh, dy an lién quan dén linh vuc chuyén moén cua don vi minh dé tiép
xuc, gidi thiéu va thu hat vién trg, mo rong hop téc vé chuyén moén k¥ thudt véi nude
ngoai.

Diéu 7. Hoi nhip quoc té

Phong Hop tac qudc té lam dau mdi hoi nhap qudc té ciia Truong Pai hoc Y Duge Hai
Phong, ¢6 nhi¢ém vu:

1. Xay dung ké hoach hoi nhap quc té.




2. Chu tri, phéi hop véi cac don vi dam phan vé hoi nhap qudce té cua Truong.
Dicu 8. Piéu phoi cac hoat déng hop tac quic té
1. Phong Hop tac qudc té phdi hop véi Phong Tai chinh va cac don vi lién quan tong hop
cac ngudn vién tro, dau tu nude ngoai cho Trudng, tham muu, giup Ban lanh dao Truong
vé van dong dau tu nude ngoai, diéu phdi cic ngudn vién trg theo ding cdc muc tiéu
phét trién wu tién, nham ting tinh hiéu qua, tranh chng chéo, tring 13p cac ngudn dau tu.
2. Phong Hop tac qudc té 1a dau mdi duy nhét, chi tri va phdi hop voi cac don vi lién
quan t6 chirc cac cude hop thuong ky cta Trudng véi cac dbi tac nude ngoai hoat dong
trong linh vuc gido duc, dao tao vé y té dé trao ddi, thong tin vé cc chu truong, chinh
sach, cac linh vuc wu tién can sy hd tro cua cong déng quéc té, dé cc nha tai tro chia sé
thong tin, phéi hop hoat dong nhim muc dich khai thac va sir dung hiéu qua ngudn vién
trg clia cdc ca nhan, t6 chire nudce ngoai cho Trudng.
3. Phong Hop tac qubc té phéi hgp véi Phong Tai chinh va cac don vi lién quan trong
viéc thdm dinh, theo dbi tién do, danh gia, gidm sat cdc chwong trinh, du an hop tac quéc
té.
Piéu 9. Xay dung va phat trién mang luéi hop tac qubc té
1. Phong Hop tac quéc té 1am dau mdi xdy dung va phat trién mang ludi hop tac quéc té,
bao gom diu mdi cac bd phan hop tac qubc té cua cac don vi.
2. Phong Hop tac qude té quan ly va hudng din vé chuyén mén nghiép vu hop tac qudc
té cho mang ludi hop tac quéc té.
CHUONG 111

KY KET, THUC HIEN CAC PIEU UOC VA THOA THUAN QUOC TE
Diéu 10. Xay dung diéu wée va thoa thuin qudc té
1. B6i voi cac didu ude, thoa thuan quéc té thudc thim quyén phé duyét cuia Ban lanh dao
Truong : Phong Hop tac qubc té lam dau mdi, phdi hop véi cac don vi hitu quan xay
dung, thong nhét noi dung van ban trinh Ban lanh dao Trudng theo quy dinh.
2. Dbi véi cac diéu udce, thoa thuan hop tac cia cac don vi truc thude:
Céc diéu ude, thoa thudn hop tac cip don vi : Phong Hop tac qubc té lam dau mdi phdi
hop véi cac don vi lién quan xdy dung va thong nhit ndi dung van ban dé trinh thu
truong don vi, sau do bdo cédo Ban lanh dao Truong.

Pi¢u 11. Pam phan



1. Qua trinh dam phan:

a. Bdi véi cac diu ude, thoa thuan qudc té thude thim quyén phé duyét ctia Ban ldnh
dao Truong : Phong Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan du kién
thanh phin dam phan véi ddi tic nudc ngoai trinh Ban lanh dao Trudong quyét dinh.
Trong truong hop can ¢6 dai dién cac don vi khac tham gia dam phan, Phong Hop tac
quéc té trao ddi, théng nhét trude vé noi dung cua diéu udce, thoa thudn véi dai dién céc
don vi do.

2. Két qua dam phan duogc ghi thanh vin ban dé bao cdo Ban lanh dao Truong va luwu tai
Phong Hop tac qubc t& dé theo ddi chung. Tuy thudc vao su thoa thudn cia céc Bén, co
thé tién hanh ky tit vao van ban dé ghi nhan két qua dam phan, hodc ky bién ban riéng vé
két qua dam phan.

3. Trong trudng hop phét sinh van dé& phirc tap, nhay cam hodc thay d6i noi dung didu
udce, thoa thuan quéc té, don vi chu tri ¢6 trach nhiém chu dong trao déi voi Phong Hop
tac qudc té dé nghién ciru, dé xuét, bao cdo Ban lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.
Diéu 12. Phé duyét va ky két
1. Béi v6i cac diéu udce, ky két thoa thuan phé duyét thudc thdm quyén cua Ban lanh dao
Truong: Trén co so két qua dam phan, Phong Hop tac qudc té chuan bi van ban dé Ban
lanh dao Truong phé duyét . Sau khi duoc phé duyét, Phong Hop tac quéc té chuan bi cac
thi tuc theo quy dinh va to chue ky két.

2. Dbi véi cac thoa thuan, ky két thude phé duyét cap don vi :

Céc thoa thuan hop tac giita don vi va dbi tic nude ngoai: Sau khi dam phan, don vi chu
tri phdi hop véi Phong Hop tac quéc té bao cdo Ban lanh dao Truong két qua dam phén
va xin phép ky két. Sau khi ¢ y kién ddng y ctia Ban lanh dao Truong, don vi lién hé véi
Phong Hop tac qubc té dé duoce hd tro t6 chie 18 ky két.

3. Vian ban da ky két phai duoc sao guri Phong Hop tac qudc té va cac don vi lién quan
theo ndi dung diéu udc, thoa thuan dé thuc hién va quan ly.

Piéu 13. Thye hién
Phong Hop tac qudc té phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi, giam sét, danh gia
viée thyuc hién cac didu ude, thoa thuén hop tac da ky két.

- Di véi céc diéu udc, thoa thuan thude tham quyén phé duyét ciia Ban lanh dao Truong:
Phong Hop tac quéc té 1am dau mdi phdi hop véi cac don vi lién quan td chire viée thuce
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hién, theo doi, danh gia va bao cao Ban lanh dao Truong vé tién do va két qua thyc hién
cac didu wdc, thoa thudn dé, kién nghi cac giai phap can thiét dé trién khai thuc hién cé
hiéu qua.
- Céac thod thuan hop tac gilta don vi va d6i tac nudce ngoai: don vi bao céo tién do thuc
hién va két qua dat dugc trong ndi dung Béo cdo ké hoach hop tac quéc té hang nim ctia
don vi, giri Phong Hop tac qudc té va cac don vi lién quan dén noi dung thoa thuén.
Phong Hop tac quéc té ¢6 trach nhiém téng hop, béo cdo Ban lanh dao Truong vé cac ndi
dung nay.
CHUONG IV

TIEP KHACH QUOC TE
Diéu 14. Tiép khach qudc té
1. Ban lanh dao Trudng tiép khach qudc té:
a. Phong Hop tic qubc t& lam dau mdi vé viée tiép khach qudc t& cia Ban lanh dao
Truong.
b. Vian ban dé nghi Ban lanh dao Truong tiép khach qudc t& duoc guri vé it nhat trude
07 ngay lam viéc trude khi tiép khach, néu rd thanh phan doan, muc dich, ndi dung, thoi
gian tiép giri Phong Hop tac quéc té dé tham muu , trinh Ban lanh dao Trudong xem xét,
quyét dinh. Déi v6i cac doan khach dad c¢6 qua trinh hop tac véi don vi, can giri kém bao
céo tom tat v& nodi dung, qua trinh hop tac, nhan xét danh gia cta don vi dé Phong Hop
tac qudc té tong hop bao cdo Ban lanh dao Trudng. Sau khi Ban lanh dao Truong dong y
tiép khach qubc té, Phong Hop tac qudc t& chu tri phéi hop vdi cac don vi lién quan
chuan bi, t6 chirc budi tiép.
2. Thu truong cac don vi tiép khach quéc té:
Thu treong cac don vi chuén bi k¥ ndi dung budi tiép va chiu trach nhiém trudc Ban lanh
dao Truong vé ndi dung thao luén.
Trong truwdong hop ndi dung thao ludn vugt qua thdm quyén giai quyét hodc co lién quan
dén nhidu don vi khac, don vi phai bao cao Ban lanh dao Trudong thong qua phong Hop
tac quéc té dé xin y kién chi dao.
Trong truong hgp c6 nhimng van d& lién quan dén chu trwong, chinh siach méi cua Dang,
Nha nudc va ctia Nganh, cac vin dé nhay cam chinh tri, Tha truéng don vi phai xin y
kién chi dao truc tiép cua Ban lanh dao Trudng.
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Céc don vi tiép khach quéc té chudn bi phong tiép khach chu déo, lich su, khi tiép khach
phai ¢6 it nhét 2 ngudi, b tri phién dich néu cin va cir can bo ghi chép lai noi dung budi
tiép, gui lai bang két qua bang van ban cho Phong Hop tac qudc t& nam thong tin.
CHUONG V
QUY DPINH TIEP NHAN VA QUAN LY POAN VAO
Diéu 15. Thii tuc quan 1y doan vao

1. Doan vao bao gom:

1.1. Cac doan khach, chuyén gia nuéc ngoai dén lam viéc, tham du hoi nghi, hoi thao
quéc té theo cac chwong trinh, du 4n, thoa thuén duge da dugc ky két giita Truong va cic
d6i tac nude ngoai.

1.2. Céc doan khach dén dé ky két thoa thuan hodic hop ddng thuc hién cac du an lién
doanh, lién két vé dao tao va nghién ctru khoa hoc tai cac don vi truc thudc truong.

1.3. Cac doan khéach nude ngoai thim Truong, trao doi tim hiéu kha nang hop tac vai
Truong.

1.4. Cac doan khach nudc ngoai dén lam viée véi Truong theo sy gidi thi€u cua céc co
quan cap trén va cac co quan td chire khac.

1.5. Cac giang vién, chuyén gia Viét kiéu hodc ngudi nude ngoai dén lam viée, giang day
ngin han hogc dai han trong cic chuong trinh lién doanh, lién két gitra Trudng véi cac
ddi nurde nude ngoai.

1.6. Sinh vién nudc ngoai dén tham quan, hoc tap, thuc tap trong cac chuong trinh trao
ddi sinh vién da ky giita Trudng va céc ddi tic nude ngoai.

2. Cac t6 chtre, c4 nhan nudc ngoai (ké ca céc td chire nude ngoai tai Viét Nam)
dén lam vigc voi Truong dudi moi hinh thire phai duoc su déng y cia BGH. Moi truong
hop tiép khach nude ngoai ma khong bao cao va khong duge su cho phép cia BGH déu
khong duoc chip nhan. Cac don vi, c nhan ty y tiép khach s& chju trach nhiém trudc
Hi¢u truong va céc co quan c¢6 lién quan khi c¢6 cac van dé lién quan dén an ninh cling
nhu cac van dé khac phat sinh.

Khach t6i 1am vige voi Truong dugce chia thanh hai nhém 1a khach iy quyén cho don vi

hodc ¢4 nhan tiép va khach do BGH tiép, tity theo ndi dung va ddi tac lam viéc.

2.1. Khach iy quyén cho don vi hodc ¢4 nhan tiép 1a khach do BGH iy quyén cho don vi,

cé nhan tiép hodc do don vi, ca nhan d& nghi véi BGH qua Phong HTQT t3 chirc tiép.
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Déi v6i khach do BGH iy quyén cho don vi, ¢4 nhén tiép, Phong HTQT c¢6 trach nhiém
thong bao cho cac don vi, c4 nhan vé muc dich, ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan
va cac yéu cau cy thé khac (néu ¢6). Pong thoi, Phong HTQT ¢6 trach nhiém hudng dan
nghiép vu tiép doan.

2.2. Béi véi khach do don vi, ¢4 nhan dé nghi don tiép, don vi, c4 nhan dé nghi phai lam
To¢ trinh trinh BGH qua Phong HTQT trudce 07 ngay lam viéc (trr nhitng trueong hop dac
biét, dot xuat can thdng nhat véi Phong HTQT dé bao cao BGH). Sau khi Phong HTQT
coy kién va BGH phé duyét, viée td chirc don tiép va lam viéc dugc thuc hién nhu noi
dung phé duyét.

3. Béi v6i cac giang vién nude ngoai giang day cho cac chuong trinh ctia Trudng,
cac truong don vi chu tri thuc hién hoat dong HTQT trinh BGH (qua Phong HTQT) ké
hoach cong tac cua giang vién trong ky; khi giang vién sang Viét Nam giang day theo ké
hoach, don vi chu tri thye hién hodt dong HTQT c¢6 trach nhi€ém bédo Phong HTQT trudc
03 ngay lam viéc dé theo dai.

4. Viéc dén tiép khach dén lam viéc duoc tién hanh theo thu tuc sau:

4.1. Céc don vi trong Truong lam T¢ trinh trinh BGH qua Phong HTQT trude 07 ngay
lam vi¢c (trir nhitng truong hop dac biét, dot Xuét can théng nhét vai Phong HTQT dé
bao cao BGH).

4.2. Sau khi nhan duoc T trinh, Phong HTQT dé xuat BGH vé viée t6 chtre don tiép
doan.

4.3. Sau khi nhan duoc y kién chi dao cia BGH, Phong HTQT phéi hop véi don vi co
doan khach vao chuan bi cac ndi dung dén tiép doan.

4.4. Sau budi lam viéce, don vi ¢6 doan khach vao gui bién ban budi lam viée béo céo
BGH thong qua Phong HTQT. Phong Cong tac chinh trj ¢6 trach nhiém dua thong tin vé
budi lam viée 1én trang Web cua Trudng khi can thiét.

4.5. Phong HTQT co6 trach nhiém xin gia han visa, lién hé véi cdng an xa/phudng xin
dang ky tam tra, tam véang hodc ding ky thuong tra cho khéach; xin cép gidy phép lao
dong (truong hop khach lam viée tir 3 thang trg 1€n); thuc hién cac thu tuc khai bao khach
dén va thuc hién ché do bao céo Pai hoc Y Dugc Hai Phong va céc co quan chirc nang
theo quy dinh hi¢n hanh.

Diéu 16. Quy dinh vé cac doan vao khac



1. Khi tiép nhén cac doan khach vao v&i muc dich tham gia phau thuat, didu tri, thu
nghiém lam sang, giang day, nghién ctru y sinh hoc trén nguoi, don vi tiép nhan phai co
vin ban d& nghi gtri phong HTQT dé nim duoc thong tin va bdo cdo Ban lanh dao
Truong va Bo Y t& (Vu Hop tac qudc té) it nhét 13 04 tudn trude khi khach vao. Trong hd
so glri kém theo phai c6 1y lich khoa hoc, ban sao vin bing, chimg chi hanh nghé. Tuy
tirng truong hop cu thé, Phong Hop tac qudc té thdng nhét v kién vé6i cac don vi quan ly
lién quan trinh Ban lanh dao Trudong xem xét, quyét dinh.
2. D6i véi cac chuyén gia ctia chwong trinh, dw an da duoc Ban lanh dao Truong phé
duyét, don vi tiép nhan c6 van ban dé nghi guiB0Y té (Vu Hop tac qudc té) bao cdo vé
noi dung lam viéc, thoi gian, dia diém doan dén va ngudn kinh phi chdm nhét 1a 15 ngay
lam viée trude khi doan vao dé duoc hudng dan va giai quyét cac thu tuc nhép canh, xudt
canh cho khach théng qua Phong hop tac quéc té.
CHUONG VI
QUY PINH TO CHUC VA QUAN LY POAN RA

Diéu 17. Thii tuc quén ly doan ra

1. Boan ra bao gdm:
1.1. Cén bg, giang vién di tham quan, khao sat, giang day ngén han, tham du hoi thao
khoa hoc hodc di cong tac nudc ngoai dé tim kiém kha ning ky két hop dong, ban ghi
nh¢ thyc hién lién doanh, lién két gifra Truong véi dbi tac nude ngoai.
1.2. Cén bo, giang vién duge cr di lam viéc & nude ngoai trong khudn kho céc chuong
trinh, du 4n d4 dugc ky két gitta Trudng hodc co quan cdp trén véi doi tac nude ngoai.
1.3. Can bo, cong chire duoce cir di hoc thac si, tién si, thuc tip bdi dudng ning cao trinh
do & nude ngoai.
1.4. Sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh di hoc tap ngén han, dai han, thuc tap
nghé nghiép, trao d6i hoc thuét va giao luu vin héa.

2. Tt ca cac doan ra ciia c4 nhan hay don vi trong Trudng phai ¢6 quyét dinh cta
Hiéu truong truong PH Y Duoc Hai Phong theo quy dinh phan cép hién hanh.

3. Bdi voi truong hop can bg, giang vién di tham quan, khao sét, giang day ngén
han, tham dy hoi thao khoa hoc hodc di cong tac nude ngoai dé tim kiém kha ning ky két
hop dong, ban ghi nhé thuc hién lién doanh, lién két gitta Truong véi déi tac nude ngoai
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va can bd, gidng vién di lam viéc & nudc ngoai trong khudn khé cac chuong trinh, du an
di duoc ky két gitta Truong hodc co quan cip trén véi dbi tac nude ngoai, ca nhan di
cong tac (hoac Truong don vi trong truong hop doan ra ciia don vi) ¢é trach nhiém lam
gidy dé nghi ra quyét dinh di nu6c ngoai cho ¢4 nhan (hodc doan cong tac) trong do ghi
rd muyc dich, ndi dung, nhan su, thoi gian, dia diém, déi tac va tai chinh cua chuyén di
nude ngoai giri Phong HTQT; Phong HTQT lam T¢ trinh trinh Hi¢u trudng qua Phong
T6 chire dé nghi ra quyét dinh ctr can bd, giang vién di cdng tic nude ngoai .

4. Dbi véi trudng hop can bo, giang vién di hoc thac si, tién si, can bo, giang vién
phai lam To trinh trinh Hiéu trudng qua Phong T chirc dé nghi ra quyét dinh ctr can bo,
giang vién di hoc tdp nudc ngoai.

5. Dbi véi truong hop sinh vién di hoc tép ngén han, dai han hodc tham gia
chwong trinh giao lwu vin héa, thé thao tai nude ngoai, sinh vién ¢6 trach nhiém lam don
dé nghi (c6 chit ky cua phu huynh, gido vién chi nhiém, truong khoa) trong dé ghi rd
muc dich, ndi dung, nhan sy, thoi gian, dia diém, ddi tac va tai chinh cta chuyén di nude
ngoai giri Phong HTQT; Phong HTQT lam To trinh trinh Hiéu truéng qua Phong Dao
tao, dé nghi ra quyét dinh di nudce ngoai cho sinh vién.

6. Phong Té chire (trwong hop dbi véi can bd giang vién) va Phong Pao tao
(trudng hop déi véi sinh vién) co trach nhiém tham muu cho Hiéu trudng vé ndi dung va
nhén sy doan ra, [am thi tuc dé Hiéu trudng ra quyét dinh hodc lam céng van g truong
Dai hoc Y Dugc Hai Phong ra quyét dinh theo quy dinh phan cdp hién hanh. Phong
HTQT ¢6 trach nhiém hd trg ca nhan va don vi ¢6 quyét dinh lam thu tuc xin cap ho
chiéu va visa. Sau khi ¢6 quyét dinh doan ra, Phong Té chire (truong hop ddi véi can bo
gidng vién) va Phong Dao tao (trudng hop dbi véi sinh vién) phai chuyén 01 ban cho
Phong HTQT dé quan ly.

7. Truong hgp doan c6 st dung kinh phi ctia truong, sau khi ¢6 quyét dinh cua
Hiéu truong, Phong Tai chinh ké toan c6 trach nhiém du toan kinh phi, chuén bi kinh phi
cho doan, huéng dan thi tuc chi, thanh toan cho doan ra theo quy dinh.

8. Ca nhan hay Truong doan phai bdo cédo biang vin ban cho Hidu trudng (qua
Phong HTQT) chdm nhit 14 sau 07 ngay lam viéc tinh tir ngay vé nude theo quyét dinh

9. C4 nhan str dung ho chiéu cong vu phai chdp hanh ding nhiing quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.
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Diéu 18. Cac doan ra khac

1. B6i voi cac doan, ca nhan di nudc ngoai giai quyét viée riéng (thude thim quyén quan
Iy cua Truong), di nude ngoai tir 03 thang tra 1én theo thu moi dich danh, phong T6 chire
can bo 1a dau mdi tiép nhan ho so, giai quyét toan bo thu tuc va trinh Lanh dao Truong
ra quyét dinh nhan su.

2. Céc doan di cong tac, hoc tdp nude ngoai bang ngudn kinh phi do ddi tac nude ngoai
tai tro , phong Hop tac qudc té lam dau mdi xir Iy thong tin, trinh Lanh dao Trudong vé
chii trrong, thong béo cho don vi ctr nguoi, hudéng dan 1am hd so giri cho phia nudc
ngoai dé dang ky. Sau khi ddi tac nudce ngoai chap thuan, phong Hop tac qudc té giai
quyét thu tuc nhan sy hodc chuyén Phong T chirc can bo giai quyét tiép cac thu tuc.

3. Dbi v6i cac doan ra theo ngan sach trong nuée, don vi chi déng chudn bi ndi dung,
xdy dung ké hoach trinh Lanh dao Truong va lién hé vai dbi tac nudc ngoai dé td chuc
doan di theo dting muc tiéu va ké hoach. Trong truong hop don vi gip khé khin trong
viée lién hé, phai c6 van ban dé nghi gui phong Hop tac quéc t& cham nhét 1a 02 thang
trude khi doan di dé duoc giup do.

4. Cac don vi c¢6 trach nhiém guri hd so doan ra téi phong Hop tac qudc t&/phong T6 chirc
Can b cham nhat 1a 10 ngay lam viéc trude khi doan 1én duong dé cac Phong nghién
ctru, trinh Lanh dao Trudong xem xét, quyét dinh.

Picu 19. To chirc thye hién doan ra

1. Trudng doan chiu trach nhiém trude Lanh dao Truong vé céc hoat dong cua doan tur khi
ra nuwdc ngoai dén khi vé Viét Nam, nghiém chinh chép hanh cac quy dinh cua Pang va
Nha nude vé quan 1y doan ra. Trong trudng hop ¢ van dé nay sinh ngoai pham vi quyén
han giai quyét ctia minh, phai lién hé v6i phong Hop tac qudc té hodc bao cdo Thu trudng
don vi dé xin y kién chi dao truc tiép.

2. Trong thoi gian cOng tac, hoc tdp ¢ nude ngoai, cadn bd, cong chire, vién chirc phai
chap hanh nghiém chinh moi chu truong, dudng 161, chinh sach ddi ngoai cuia Pang va
Nha nuée, giit gin bi mat qubc gia, ton trong phéap ludt va phong tuc tip quan cua nude so
tai, dong thoi ndm bat kinh nghiém quéc té, thu thap tai liéu chuyén mon dé hoc tap, st

dung.

11



3. Céc ¢4 nhan can bo, cong chirc va vién chirc di cong tac, hoc tip nude ngoai sau khi vé
nuée phai bao cédo két qua chuyén cong tac, hoc tip thong qua diu mdi 1a phong Hop tac
quc t& bing hinh thirc hoi thao trong pham vi Trudng.
4. Céan bg, cong chuc va vién chire khi duge cur di cong tac, hoc tdp nude ngoai tr 04
thang tr¢ 1én phai lién hé, bao cdo vdi co quan dai dién ngoai giao Viét Nam & nudce so
tai dé lam thu tuc ding ky cong dan va dé duoc gitp d& khi can thiét. Khi v& nude phai
¢6 bao cao vé khod hoc (két qua hoc tap, nhin xét clia co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam & nudc so tai va chimg nhan cua co sé dio tao) giri vé phong Hop tac quic té,
phong T6 chirc Can bo va phong Quén 1y khoa hoc dé duoc giai quyét thu tuc trg vé don
vi cong tac theo quy dinh. Trong truong hop hoc vién & xa, khong lién hé duoc véi co
quan dai dién ngoai giao Viét Nam & nude so tai, khi vé nude phai bao cao Thi trudng
don vi dé c6 van ban dé nghi giri phong Hop tac qudc té, phong Té chire Can bd giai
quyét thu tuc theo quy dinh. .
Piéu 20. Quan ly hd chiéu
Phong T4 chirc can bo quan ly ho chiéu cong vu ciia cic can bd, cong chire, vién chire
thudc Trudng va chi dao, kiém tra cong tac quan 1y ho chiéu cua cac don vi theo quy dinh
clia phap luat. Thi trudng cac don vi di duge phan cip chiu trach nhiém quan ly ho chiéu
cong vu cua cac can b thude don vi minh, dam bao ho chiéu dugc st dung ding muc
dich theo qui dinh cua phap luat.
CHUONG VII

CAC QUY PINH HOAT PONG HQP TAC QUOC TE KHAC
Dic¢u 21. Quy dinh chung vé I¢ tan
1. Khi dén tiép, lam viéc véi khach qude té thi tuy theo timg doan khach, timg hoat dong
ddi ngoai va tuy theo thoi tiét ma st dung trang phuc lich sy, phi hop.
Péi v6i cac budi 18, cac cudc don tiép, hoi dam, chiéu dai, don, tién chinh thie cua
Truong, phong Hop tac qudc té hudng din cu thé trang phuc trong gidy moi hodc trong
thong bao tiép khach.
3. Vao ngay hoidc dip ddc biét cta cac td chire, ca nhan ¢6 quan hé hop tac vai Truong,
phong Hop tac qudc té giri hoa chiic ming kém theo danh thiép cua Lanh dao truong dén

cdc to chire, ca nhén, cac doi tac cua Truong theo céac hinh thirc thich hogp.
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4.Qua lvu niém 14 cac san phidm do Viét Nam san xudt, mang ddm ban sic vin hoa dan
toc va 6 tinh chit ky niém. Phong Hop tac qudc té cin cr tinh chit cic mdi quan hé véi
cac ddi tac nude ngoai dé dé xuat qua ting phu hop.

5. Phong Hop tac qudc té thuc hién hodc hudng dan cac don vi thuc hién nghi thic don
tiép khach qudc té va chi tiép khach, ting qua luru niém theo ding quy dinh va dinh mtc
chi ctia Phong Tai chinh.

Diéu 22. T6 chirc hdi nghi, hdi thao qubc té

1. Trudng PH Y Duoc Hai Phong khuyén khich céc khoa, vién, trung tim phdi hop véi
cac doi tac nude ngoai td chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té, hoi thao chuyén dé nhiam
trao d6i thong tin, kinh nghiém va két qua nghién ctru khoa hoc gifta cén b, giang vién
Truong, cac nha khoa hoc trong nudce voi cac nha nghién ctru, chuyén gia nudce ngoai.

2. Quy trinh 1am tha tuc xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té do cac don vi truc
thudc truong td chirc hodc déng caf td chire duge thye hién nhu sau:

a. Don vi truc thudc truong td chuc hoi nghi, hoi thao quéc té 1am To trinh trinh Ban
gigm hiéu (qua Phong HTQT) d& nghi cho phép té chirc hdi nghi, hoi thao quéc té trude
khi hoi nghi, hoi thdo dién ra 30 ngay.

b. Phong HTQT c¢6 trach nhiém tham muu cho Hi€u trudng vé ndi dung chuyén mén, lam
thu tuc dé Hiéu trudng ra quyét dinh (truong hop hdi nghi chuyén mon cip khoa, cép bo
mon ¢ su tham gia cua chuyén gia nude ngoai) hodc phdi hop véi don vi chu tri to chirc
hoi thao qudc té 1ap hd so kém theo cong van dé nghi truong Dai hoc Y Duge Hai Phong
cho phép té chirc hoi nghi, hoi thao qudc té; phdi hop véi don vi chi tri t6 chirc hoi thao
qudc té tién hanh cong tac to chirc, lam thii tuc xin phép cac co quan chirc ning va cac
thu tuc xin cép ho chiéu va visa.

c. Pon vi to chirc hoi nghi, hoi thao phai bao cdo bing vin ban cho Hiéu truéng (qua
Phong HTQT) chdm nhit 7 ngay sau khi hoi nghi, hoi thao két thuc.

Diéu 23. Gia nhip cac té chirc chuyén mén quoc té

Céc don vi va c4 nhan mudn gia nhap cac td chtrc chuyén mén quéc té phai c6 cong van
dé nghi gui phong Hop tac quéc té dé trinh Lanh dao Trudong phé duyét.

Déi voi vie gia nhap cac o chire xd hoi nghé nghiép qude té nhu cac hoi, hiép hoi quoc
té, cac don vi c6 cong vin dé nghi guri vé phongTd chirc can b va phong Hop tac quéc té
dé trinh Lanh dao Trudng cho y kién vé chil trrong gia nhap.
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Céc thl tuc gia nhap tiép theo thuc hién theo quy dinh cta Thi tuéng Chinh phu tai
Quyét dinh s 20/2002/ND-CP ngay 20 thang 2 nam 2002 vé viée Gia nhép cac t6 chire
chuyén mén qudc té.

Diéu 24. Khen thwéng cac di tac qudc té

1. Céc tb chirc qubc té, cac ca nhan nude ngoai & Viét Nam hay & nude ngoai ¢6 thanh
tich xtmg déng, c6 nhitng déng gép thiét thuc cho su nghiép gido duc, dio tao va phat
trién cua Truong PH Y Duoc Hai Phong déu duge xem xét khen thudng (hinh thic ting
Bing khen hodc phong ting chirc danh Gido su Danh du)

2. Cac don vi cin cir vao déng gop ca cac td chire qude té, cac ca nhan nude ngoai 1a ddi
tac cua don vi ¢6 thanh tich xtmg dang phai lam vin ban d& nghi va ban tom tét thanh
tich, ly lich ctia t chirc, c4 nhan d6 guri vé Phong Hop tac qubc t& dé nghién ciru, trinh
Ban lanh dao Trudng vé chu trwong. Sau khi duge Ban ldnh dao nha Truong dong ¥,
phong Hop tac qudc té phdi hop voi don vi dé xuat tién hanh céc thu tuc khen ting theo
quy dinh.

Don vi chiu trach nhiém té chirc 18 trao ting quyét dinh khen thudng va phan thuéng theo

sy hudng dan ciia phong Hop tac qudc té.

HIEU TRUONG

HIEU TRUGNG
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