I. Yêu cầu đối với Đảng viên: Hoàn thành các mẫu sau:
1. Các bản kiểm điểm cá nhân đã tiếp thu ý kiến tham gia (Mẫu 2a).
2. Bản nhận xét của cấp uỷ nơi cư trú (Mẫu 2) 
3. Phiếu phân tích chất lượng và đánh giá, xếp loại đảng viên (Mẫu 4)
4. Phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên (nếu có)
5. Nhận diện các biểu hiện suy thoái về tư tưởng chính trị, đạo đức, lối sống, những biểu hiện “tự diễn biến”, “tự chuyển hóa” trong nội bộ (phụ lục 1).
6. Bản cam kết tu dưỡng rèn luyện phấn đấu năm 2020 (Mẫu 9)

II. Yêu cầu đối với Chi bộ: Hoàn thành các mẫu sau:
1. Báo cáo kiểm điểm của chi bộ năm 2019 (Mẫu 1)
2. Phiếu phân tích chất lượng và đánh giá, xếp loại chi bộ (Mẫu 3) 
3. Tổng hợp đề xuất mức chất lượng đảng viên (Mẫu 5)
4. Phiếu đánh giá, xếp loại đảng viên (Mẫu 6)
5. Phiếu biểu quyết đề nghị đánh giá, xếp loại chi bộ (Mẫu 7)
6. Biên bản hội nghị, biên bản kiểm phiếu (mẫu 8a, b, c, d)
7. Biên bản góp ý của Đoàn Thanh niên đối với đảng viên còn tuổi đoàn, của Công đoàn bộ phận đối với đảng viên hết tuổi đoàn;
8. Nhận xét của Chi ủy nơi công tác
	
	Lưu ý: Đề nghị các chi bộ cán bộ, giảng viên yêu cầu các đồng chí đảng viên  hoàn thành Ban kiểm điểm cá nhân (Mẫu 2a) gửi về Phòng Tổ chức cán bộ trước ngày 07/12/2019 để xin đánh giá, xếp loại công chức, viên chức sau đó mới tiến hành kiểm điểm tại chi bộ.
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